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1. AMAC VE KAPSAM

Bu Doklimanin amaci, asansor teknik diizenlemelerinin onaylanmis kurulus faaliyetleri kapsamindaki belgelendirme
taleplerinin FEMKO tarafindan nasil ele alinacagini, degerlendirilecegini ve ne sekilde sonuclandirilacagini belirlemektir.
Ayrica 6ndenetim (istenildiginde), ilk belgelendirme, gbzetim ve belge yenileme sireglerinin tanimlanmasidir.

2. SORUMLULUK

Teknik Dizenleme Sorumlulari
Hizmet koordinasyon birimi

3. REFERANS

EA 2/17 — 5.4 Identification number of notified bodies
9.1 General requirements
9.3 Operational obligations for notified bodies
Annex B - B1 Preamble
Asansor Yonetmeligi
Onaylanmis Kurulus Ve Teknik Servis Bilgi Sistemi Calisma Usul ve Esaslari

4, UYGULAMA

DIKKAT: FEMKO Uygunluk degerlendirme hizmetini sunarken, piyasa kosullarini zorlayacak, tiretim maliyetlerini ciddi
oranda artiracak ve dreticileri zor duruma disUrecek sartlar 6ne sirilmez, mUsterilere gereksiz kilfete sokmadan
hizmet verilir. Belgelendirme slrecinde uygunluk degerlendirme sartlarini belirlerken Uretim teknolojisinin
karmasikhgini, Uretim kapasitesini ve Uretim slrecinin dogasini gbz 6niinde bulundurur.

DIKKAT: Bir kurulusun asansor yonetmeligi kapsaminda Modiil B ve CE markalamasi icin tamamlayici diger uygunluk
degerlendirme moddl/islemleri ile ilgili talebi bulunmasi durumunda, Modul B ile ilgili dosya kapatilmadan diger
tamamlayict modullere uygunluk verilmez.

Belgelendirme slireci asagida belirtilen ana safhalardan olusur. Bunlar;

- Basvuruy,

- Denetim dncesi yapilan hazirliklar,

- Ondenetim (basvuran kurulus tarafindan talep edildiginde),

- Belgelendirme denetimi,

- Denetim sonrasi yapilan degerlendirmeler (takip denetimi dahil),
- Karar,

- Gozetim,

- Belgenin yenilenmesi

4.1. BASVURU
4.1.1. Urin Tanimi ve Belgelendirme Sartlari

Basvuru sahibi, basvuru ile ilgili olan Grin tanimini ve talep edilen belgelendirme sartlarini (standart, kapsam, yasal
sartlar, modil vb.) acik bir sekilde belirtmelidir. Kurulus, belgelendirme basvurusunu yapmadan énce gerektiginde, ilgili
teknik dizenleme biriminden de destek alarak bu bilgileri acik bir sekilde belirlemelidir.
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4.1.2.  Basvurunun iletiimesi

Musteri iliskileri birimi kurulus ile iletisim saglayip her gérisme sagladigl musteriye bir dosya numarasi atar, anlasma
saglanan musteri ile, teknik dizenleme sorumlusunun da onayi alinarak, talebin FEMKO hizmet kapsaminda olup
olmadigi degerlendirilir. Uriiniin uygunluk degerlendirme — belgelendirme faaliyetleri icerisinde FEMKQ’ nun yetkinlik
ve yeterliligi olmayan unsur veya unsurlar bulunmasi durumunda e-posta yoluyla ya da telefon goériismesi saglanarak
Musteri iliskileri tarafindan talep reddedilir..

Eger talep Femko hizmet kapsamindaysa Msteri iliskileri Sorumlulari ticretlendirme ile ilgili FEMKO dokiimanina bagli
kalarak, BFO1 Belgelendirme Teklif S6zlesmesi hazirlar ve kurulus ile paylasir. Belge kapsaminda faaliyet gosterecek,
sube, yetkili temsilci, fabrika vb. denetim slrelerini degistirecek denetim gerektiren butln sahalar basvuru sahibi
kurulus tarafindan bu asamada belirtiimeli ve ilgili sozlesmede belirtilmelidir. On denetim talebi var ise bu asamada
bildirilmelidir.

4.1.3.  Basvuru Dokiimanlari

Belgelendirme basvurusu, kurulusun faaliyet alani ile ilgili basvuru formunun ve BFO1 Belgelendirme Teklif
S6zlesmesi'nin temsil ve ilzama yetkili kisi tarafindan imzalanarak FEMKO “ya iletilmesi ile saglanir. Basvuru formunda
belirtilmis ise eklerin basvuru formu ile birlikte iletiimesi gerekir.

4.1.4. Basvurunun Alinmasi ve incelenmesi

Basvuru inceleme asamasinda, temin edilen bilgilerin belgelendirme silreci icin yeterliligi, denetim amacina uygun
spesifik denetim kriterleri ile kapsam degerlendirilir ve uygun gorilirse onaylanir. Kapsam; denetlenecek adres-
adresler ve Urln tip/tasarimlarini icerir.

Kalite sistem doklmanlari,denetim planlanabilmesi icin firmanin yeterliliginin kontrol edilmesi icin AF14 Kalite Sistemi
inceleme Raporu icerigine gore degerlendirilir sonu¢c AFO3 Dokiiman ve Kayit Gézden Gegirme Raporu icerisinde kayit
altina alinir, firmanin eksik doldurdugu var ise bu formla firmaya bildirilir.

4.1.4.1 Asansoérlerin Birim Dogrulamaya Dayali Uygunlugu (Modul G )

Birim dogrulamaya dayal uygunluk, onaylanmis kurulusun bir asansériin Temel Saglik ve Guvenlik gereklerini saglayip
saglamadigini degerlendirdigi ir uygunluk degerlendirme islemidir.

Modul G basvuru dosyasinda ;

- Asansor monte edenin adi ve adresi

- Asansorin monte edildigi acik adres

- Benzer basvurunun baska onaylanmis kurulusa yapilmadiginin yazili olarak beyani
- Teknik Dosya

Modul G Teknik dosyasinda ;

- Asansorin genel teknik 6zellikleri

- Tasarim ve imalat gizimleri

- Temel Saglik ve glvenlik gereklerinin listesi

- Uyumlastirilmis standartlarin listesi

- Asansorde kullanilan givenlik aksamlarinin AB Uygunluk beyanlari
- Tasarim ve hesaplama sonuclari

- Asansor Seyir Defteri
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4.1.4.2 Asansérlerin AB Tip incelemesi (Modul B )

AB tip incelemesi, onaylanmis kurulusun asansér taniminin veya ¢esidinin bulunmadigl da dahil olmak Gzere model
asansorin teknik tasarimini inceledigi ve dogruladigl,asansoérin uygulanabilir temel saglik ve guvenlik sartlarini
karsiladigl degerlendirme isleminin bir bolumadar.

Modul B basvuru dosyasinda ;

- Asansér monte edenin adi ve adresi

- Model Asansorin incelendigi yere ait ayrintil bilgi

- Benzer basvurunun baska onaylanmis kurulusa yapilmadiginin yazil olarak beyani
- Teknik Dosya

Modul B Teknik dosyasinda ;

- Temsili modelin genel ve modelde izin verilen btln degisiklikleri acikca belirtilen aciklama
- Tasarim ve imalat ¢izimleri

- Temel Saglik ve glvenlik gereklerinin listesi

- Uyumlastiriimis standartlarin listesi

- Asansorde kullanilan glvenlik aksamlarinin AB Uygunluk beyanlari

- Tasarim ve hesaplama sonuclari

- Asansor Seyir Defteri

4.1.4.3 Asansorlerin Son Muayenesi

AB tip inceleme belgesine tabi olan veya temel saglik ve glvenlik gereklerini saglayan onayl kalite sistemine gore
tasarlanan ve monte edilen asansériin, onaylanmis kurulus tarafindan onaylandigl ve belgelendirildigi uygunluk
degerlendirme isleminin bir bolimaddr.

Son Muayene dosyasinda Onaylanmis Kurulusa iletiimesi gerekenler ;

- Asansorin Modul B sertifikasi

- Monte edilen asansorin tam plani

- Plan ve Semalar,kotrol devre semalari

- Elkitapciginin bir nishasi

- Benzer basvurunun baska onaylanmis kurulusa yapilmadiginin yazili olarak beyani

Onaylanmis kurulus kimligi kapsaminda gerceklestirilen tetkikler kurulusun basvurulan drin ilgili ydonetmelik ve modiil
ile varsa uyumlastiriimis standartlarin kriterleri cercevesindeki gereklilikleri yerine getirme ve sirdirme kapasitesine
sahip olup olmadiginin belirlenmesi, uygun durumlarda kalite sisteminin etkinliginin ve potansiyel iyilestirme
alanlarinin tanimlanmasi amaciyla gerceklestirilir.

Belgelendirme sureclerinde Grin degerlendirme kriteri olarak triine 6zgl uyumlastiriimis C tipi standart/standartlar
ilgili yonetmelikteki kriterleri karsiliyor ise kullanilir. Basvuru sahibi uyumlastiriimis standartlarin disinda bir ¢6zim
Uretmis ise ilgili yonetmeligin temel saglk ve glvenlik gereklilikleri ile ilgili maddesi kullanilir. Ayrica teknik tasarimin
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¢6zUmUnun yeterliligini gbsteren kanit istenir (risk analizi vb.) . Kurulusun bunlar haricinde bir kritere gore (6rnegin;
kendi gelistirdigi bir yontem) degerlendirme talebi olmasi durumunda ilgili bakanlik ile iletisime gecilerek onay
alinmadan basvuru onaylanmaz. ilgili yasal otoritelerden onay alinarak standart olmayan muayene ydntem ve ya
talimatlar kullanilmasi durumunda, bu yontemler kayit altina alinir.

Basvuru formunda istenmis ise; ekleri nicelik yoninden kontrol ederek varsa eksikleri basvuru sahibine bildirir. Mevcut
dokliman ve bilgilerin bir tetkik programi olusturmak igin yeterli olmamasi durumunda basvuru formunda istenmeyen
evraklar talep edilebilir.

Gerekli kaynak gdzden gegirmesini yaparak, basvurulan triin ve modilin FEMKO’ nun hizmet ve yeterlilik kapsaminda
bulunmasi durumunda ilgili Teknik Diizenleme Sorumlusu basvuruyu onaylar ve BFO2 Denetim Programi taslagini
hazirlar. Basvuru FEMKO yetkinlik kapsaminda olup, konu ile ilgili talimat, kontrol listesi vb. olmamasi durumunda bu
doklimanlar tamamlanmadan basvuru onaylanmaz.

Basvuru sahibinin talep ettigi kapsamda gerceklestiriimesi gereken faaliyetlerin, kurulusun daha énce FEMKO’ dan
aldigi hizmetler g6z 6ninde bulundurularak gerceklestiriimemesine karar verilmesi durumunda bu sebepler, dnceden
aldigi ilgili hizmete ve hizmetin ilgili kismina ait degerlendirmelere atif yapilarak BFO2 Denetim Programi icerisinde
kayit altina alinir.

Basvuru sahibi kurulusun; yasa disi faaliyetlerin icerisinde olmasi, belgelendirme/urin sartlari ile ilgili tekrarlanan
uygunsuzluklara sahip bir gecmisi bulunmasi veya benzer durumlar gibi esasa yonelik veya kanitlanmis sebepler
oldugunda bir basvuru reddedilebilir.

Basvuru tarihinden itibaren gerekli evraklarin 6 ay icerisinde tamamlanmamasi durumunda basvuru reddedilir.

Miracaatin ret edilmesi durumunda, gerekceler BFO8 Belgelendirme Red Aski iptal Bildirim Formu ile kurulusa bildirilir
ve resmi yazi kodu basvuru formunda belirtilir.

4.2. DENETIM ONCESI YAPILAN HAZIRLIKLAR

Basvuran kurulus bir ondenetim talebinde bulunmussa 6n denetim asagida belirtildigi sekilde gerceklestirilir.
Ondenetim talebinde bulunulmamis ise bir sonraki asamaya gegilir.

Basvuru sahibi kurulusun denetim éncesinde yapmasi gereken hazirliklar ile ilgili bkz. Denetimler Oncesi Yapilmasi
Gereken Hazirliklar Rehberi

4.2.1. Ondenetim

Basvuran kurulus tarafindan talep edilmisse dndenetim yapilabilir. Ondenetim; kapsami sinirli, kisa bir denetimdir.
Buna gore;

- Ondenetim genellikle ilgili teknik diizenleme kapsaminda basvurulan modilde atanmis bir teknik uzman
tarafindan gerceklestirilir.

- Ondenetim ziyareti sirasinda kilit faaliyetlerden sorumlu personeller ulasilabilir olmalidir.

- Ondenetim sirasinda goriilen her bir uygunsuzluk kayit altina alinir (BFO4 Uriin Uygunsuzluk Formu, AFO4
Uygunsuzluk ve Dlzeltici Faaliyet Bildirim Formu) ve denetim sonunda bir kopyasl kurulus ile paylasilir.

4.2.2.  Teknik Uzman Sec¢imi ve Denetim Ekibinin Olugturulmasi

Basvuru sirasinda istenen belgelerin eksiksiz olarak FEMKQO’ vya iletilmesi ve talep edilmisse 6n denetimin
gerceklestiriimesinden sonra belgelerin icerik agisindan incelenebilmesi icin teknik dizenleme sorumlusu tarafindan
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denetim kapsamina ve kriterlerine uygun denetim ekibi olusturma calismalarina baslanir. (Bkz. TO2 Hizmet Slre ve
Ucret Belirleme ve Planlama Talimati)

Teknik Dizenleme Sorumlusu, ilgili FEMKO dokimanina gore sectigi kisilerin goérevlendirmelerini yapar ve denetim
programi ile kurulusa bildirilir. Kurulus PO6 Sikayet ve itirazlarin Degerlendirilmesi Prosediirii ‘ne uygun olarak denetim
ekibine itiraz edebilir.

4.3. TETKIKLERIN GERGEKLESTIRILMESI

Tetkikler dokiiman inceleme ve yerinde denetim asamalari ile gerceklestirilir. Yerinde denetimler érnek
Grintn/arinlerin muayenesi ve gérismeler ile bilgi edinilmesi ve bilgilerin dogrulanmasi esasina dayanir.
inceleme/degerlendirme sonuclarinda bilgi kaybi yasanmamasi adina tiim sonuclar denetim esnasinda ilgili form
icerisinde kayit altina alinir.

43.1. Dokiiman ve Kayitlarin Denetim Ekibi Tarafindan incelenmesi ve Degerlendirilmesi

Gorevlendirilen kisiler ve 6zgecmisleri kurulusa iletilir, ekibin kurulus tarafindan kabul edilmesinden sonra basvuru
dokiimanlari denetim ekibinin/teknik uzmanin erisimine acilir.

Dokiman ve kayitlar yerinde yapilacak denetimden dnce denetim ekibi tarafindan asagidaki kriterler cercevesinde
incelenir;

- Doklmante edilmis bilgilerin gbzden gecirilmesi ve ilgili standart ve yasal dokliimanlara uygunlugu

- Projeye (montaj, Uretim sireci, tasarim) 6zgl kosullari degerlendirmek ve yerinde denetim/saha denetimi
sdrelerinin netlestiriimesi icin inceleme ve gerekirse basvuru sahibi kurulus yetkilisi ile yapilan gorisme (e-
posta, telefon goérismesi vb.)

- Madsterinin resmi evraklarinin incelenmesi
- Proje, prosesler ve kullanilan ekipmanlar, kontrol mekanizmalari, uygulanabilir durumsal ve dizenleyici sartlar

- Yerinde denetim igin gerekli cihazlarin belirlenmesi ve gerceklestirilecek yerinde denetimin ayrintilari ile ilgili
kurulus yetkilisi anlagmaya variimasi

- Yerinde denetim planinin saglikli bir sekilde gerceklestirilmesi igin yeterli bilgi elde edilmesi

- Doklmanlarin (teknik dosya ve varsa kys) yerinde denetim asamasina gecilmesi icin yeterliliginin
degerlendirilmesi

Dokiman inceleme asamasinda tespit edilen bulgular ve tutulan raporlar denetim ekibi tarafindan kurulus yetkilisine
iletilir.

Uygunsuzluk bulunmamasi durumunda ve ya uygunsuzluklarin giderilmesinden sonra yerinde denetimin planlanmasi
icin, varsa denetim siresinin ilgili FEMKO dokimaninda belirtilenden farkli olmasini gerektiren durumlar ile birlikte
Teknik Uzman/Denetim Ekibi tarafindan Teknik Dizenleme Sorumlusuna bildirilir.

43.2. Belgelendirme Denetimi
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Zorunlu haller disinda denetim, dokiiman ve kayitlari incelemek lzere gorevlendirilen denetim ekibi/teknik uzman
tarafindan gergeklestirilir. Fakat zorunlu hallerde denetim ekibinde/teknik uzmanda degisiklik yapilabilir ve denetim
ekibine yeni Gye eklenebilir.

4.3.2.1. Yerinde Denetim

Teknik Duzenleme Sorumlusu, teknik uzmani/ denetim ekibini ve ilgili FEMKO dokimanina (Bkz. TO2 Hizmet Sire ve
Ucret Belirleme ve Planlama Talimati) uygun olarak hesaplanmis yerinde denetim siiresini hizmet koordinasyon
birimine iletir. Hizmet Koordinasyon birimi kurulus ile teknik uzman arasindaki koordinasyonu saglayarak denetim
tarihinin belirlenmesinden ve ulasim, konaklama organizasyonlarindan sorumludur. Denetim tarihleri belirlendiginde
BFO2 Denetim Programi kurulusun onayina sunulur.

Yerinde denetimlerde kurulus, denetim siresi boyunca tetkik ekibine eslik etmesi icin yeterli sayida personeli rehber
olarak gorevlendirir. Kurulus yapisinin buna elvermedigi durumlarda tetkik edilen rehberlik yapabilir.

Bir denetim ziyaretinin amaci, basvuran kurulusun belgelendirme talebinde bulundugu kapsamda; teknik yeterliliginin
ve modul gereklilikleri icerisinde bulunuyorsa yonetim sisteminin belgelendirmeye esas uluslararasi standartlar ile ilgili
teknik dizenleme gereklerinin karsilanma durumu hakkinda gerekli bilgileri toplamaktir. Basvuran kurulusun modil
gereklerine gdre tamamlanmis bir Grinl denetim sirasinda bu kriterlere gore hazirlanmis ilgili FEMKO doktUmanlari gbz
onlnde bulundurularak muayeneye tabi tutulur.

Denetimler TO6 Denetim Gergeklestirme Talimati cercevesinde gerceklestirilir.

Kuruluslarin denetim sirasinda tespit edilen uygunsuzluklarla ilgili yapacagi dizeltici faaliyetler ve Grln revizyonlariile
termin surelerini ilgili teknik uzman/denetim Gyesi ile teyitlesmesi onerilir.

Risk analizi gerektiren Modul G denetimlerinde Teknik Uzmanlarin fotograf cekmesi gerekmektedir.
4.3.2.1.1.Denetimin Yarida Kesilmesi
Denetimin yarida kesilmesi/ertelenmesi gereken haller asagida siralanmaktadir;
- Denetim kosullarinin denetim ekibinin saghgini olumsuz etkiliyor veya gtvenligini tehlikeye atiyor olmasi
- Tespit edilen uygunsuzluga bagli olarak cevre ve emniyet acgisindan énemli risklerin ortaya ¢ikmasi

- Kurulusun denetime hazir oldugunu beyan etmesine ragmen, gerek muayene edilecek Urln, gerek personel
ve gerekse doklimantasyon agisindan denetime hazir olmadiginin tespit edilmesi

- Teknik dosyasi sunulan Griintn, muayene i¢in gosterilen Grin ile ayni olmamasi/kritik degisiklikler icermesi

- Kayitlara erisimin kurulus tarafindan engellenmesi ve/veya denetim ekibinin/teknik uzmanin objektif delil
toplamasi icin gerekli kosullarin saglanmamasi,

- Kurulus yetkililerinin denetimin ilerletiimesini saglayacak sekilde lojistik vb. organizasyonel hazirliklari
yapmamis olmalari,

- Kurulusun denetim bulgularinin degistirilmesi icin teklifte bulunmasi

Denetimin yarida kesilmesi durumunda sebep karsilikli olarak onaylanan F27 Denetim Yarida Kesme / Anormallik
Bildirim Tutanagi ile kayit altina ainmali ve ilgili Teknik Dizenleme Sorumlusuna teslim edilmelidir. Yarida kesilen
denetimin belgelendirme ve ya kapsam genisletme denetimi ise 2 ay, gbzetim denetimi ise belge gecerliliginin devam
etmesi icin denetime girilmesi gereken siire sonuna kadar tekrar denetim planlanmasi gerekir. Aksi halde basvuru /
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belge iptal edilir. Yeni planlanan denetimin slresinde/ kapsaminda yarida birakilan denetimde basariyla gerceklestirilen
kisimlar dikkate alinarak azaltma yapilabilir.

4.3.2.2. Denetim Raporu ve Kontrol Formlari

Kontrol formlari ve varsa denetim raporlari denetimden sonra en ge¢ 10 is glinU igerisinde tamamlanarak ilgili teknik
dizenleme sorumlusu ve kurulus ile paylasilir. Onayli formlar kurulus ile dijital ortamda paylasilabilir.

4.3.2.3. Daizeltici Faaliyetler

Kurulus denetim sirasinda tespit edilen uygunsuzluklar icin kdk neden analizlerini ve planladigi/gerceklestirdigi
aksiyonlari en gec¢ 15 gin igerisinde ilgili tetkikciye iletmeli, yapmis oldugu duzeltici faaliyetlere iliskin kanitlari
denetimin son glnlnden sonra ilk belgelendirme denetimlerinde en gec 6 ay, gbzetim denetimlerinde en gec¢ 2 ay
icerisinde tamamlamasi gerekmektedir fakat bu stireler musteriye en az 2 ay diye deklare edilir. Kurulus bir dilekce ile
2 ayin sonunda uygunsuzluklari kapatamayacagini nedenini de belirterek ek slre talep ederse, 6 ay olan kapatma
sdresini kullanmasi icin sire taninir.

Belirlenen  slreler icerisinde sorumluluklarini yerine getirmeyen kuruluslarin basvuru dosyalari olumsuz
sonuclandirilir, gbzetim belgeleri askiya alinir.

Denetim ekibi tarafindan dizeltici faaliyetlerin incelenmesi esnasinda, gerekli gorilmesi halinde, Madde 4.3.3. ‘e gore
takip denetimi yapilabilir. (Tasarim inceleme)

43.3. Takip Denetimi

Takip Denetimi, denetim ekibinin/teknik uzmanin gerekli gordtigt durumlarda uygunsuzlukla ilgili gerceklestirilen ek
ziyarettir.

Uygunsuzluk kapatma kanitlarinin denetim ekibine uzaktan iletilebilecegi durumlarda takip denetimiyazilmaz. Konuyla
ilgili uygulama birligi saglanmasi icin gerekli goruldigi takdirde Denetci Tecriibe Paylasim toplantisi yapilabilir. Denetim
ekibi uygunsuzlugun takip denetimi gerektirme durumu ile ilgili ikilemde kaldigi durumlarda ilgili Teknik Dizenleme
Sorumlusunun gorusiine basvurabilir.

Takip Denetimi, belgelendirme denetimi gibi planlanir ancak kapsami genel olarak takip denetimine yol agcan nedenlerle
sinirhdir.

Kurulusun ilgili dizeltici faaliyetleri verilen maksimum sire icerisinde basari ile tamamlanmamasi durumunda da takip
denetimi (uygunsuzluklarin kapatildiginin teyidinin kurulustan alinmasinin ardindan) planlanir. Tekrar denetim
programi hazirlanir ve denetci gérevlendirmesiyapilir. Takip denetimleri mimkin oldugunca uygunsuzlugu tespit eden
teknik uzman tarafindan gerceklestirilir.

4.4, GOZDEN GEGIRME VE BELGELENDIRME KARARI

DIKKAT: Teknik diizenleme sorumlusunun ilgili Griin kapsaminda basvuru sahibi kurulusa danismanlik hizmeti saglamis
olmasi durumunda, ilk belgelendirmede ve danismanlik hizmetinin tGzerinden 2 yil gegmeden gozden gecgirme ve karar
alma proseslerinde bulunamaz. Bu durumda ilgili iste gorevilendirilmemis iki teknik uzmandan olusan bir ekip
olusturularak gézden gecirme gerceklestirilir ve belgelendirme karari verilir.
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Teknik Dizenleme Sorumlusu Yardimcisi denetim setini Teknik Dizenleme Sorumlusuna iletmeden énce AF27 On
Kontrol Formu ve AF28 Dosya Kontrol Listesi ile dosya icerigini kontrol eder, eksiksizse TDS ‘ye teslim eder, TDS de
yine nihai karari vermeden 6nce kendisine iletilen denetim setindeki tiim dosyalari gbzden gegcirir, denetim setini
inceler, bilgi ve belgelerin niteliksel yeterliligini BFO7 Belgelendirme Hizmeti Kontrol Formu ile kontrol eder, kontrol
formlari, raporlar, diger belge ve kanitlari niceliksel olarak belgelendirme kriterlerine bagli olarak inceler, hesaplamalari
kontrol eder, veri aktarimlarinin diizgtin yapilmis oldugunu teyit eder, duzeltici ve 6nleyici faaliyet kanitlarini ve alinan
aksiyonlarin yeterliligini gbzden gecirir ve dogrular. Goézden gecirmeye bagli olarak nihai kararini tarafina sunulan BFO6
Denetim Sonug Raporu Uzerinde belirtir. Kurulusun belgelendirme icin zorunlu hikim ifade eden minimum kriterleri
karsilamamasi durumunda basvuru olumsuz sonuglandirilir.

Teknik Dizenleme Sorumlusu, denetim ekibinin/ teknik uzmanin belgelendirme ile ilgili tavsiyesinin aleyhinde bir
gorise sahipse, ilgili teknik dizenleme sorumlusu ve ilgili iste géreviendiriimemis bir teknik uzmandan olusan bir ekip
olusturularak nihai karar verilir.

Teknik dizenleme sorumlusu nihai kararini da ekleyerek BFO7 Belgelendirme Hizmeti Kontrol Formu’na ekleyerek
Genel Mudur’e iletir. Genel Midir uygunluk degerlendirme sirecine ait hizmetlerin ilgili (belgelendirme sartlarina)
prosedlr ve talimatlara uygun olarak gergeklestiriime durumunu BFO7 Belgelendirme Hizmeti Kontrol Formu ile
kontrol ederek onaylar/iade eder. Prosedlr ve talimatlara uygun olmayan/eksik hizmet bulunmasi durumunda gerekli
dizeltmelerin yapilmasi amaciyla dosyay! iade eder. Prosedir ve talimatlara uygun hizmet verildigini onaylamasi
durumunda;

- Nihai karar dosyanin olumlu sonuglandiriimasi yoniinde ise sertifikayi ve kopyasini,

- Nihai karar dosyanin olumsuz sonuglandiriimasi yoninde ise kararin nedenlerini iceren BFO8 Belgelendirme
Red Aski iptal Bildirim Formu 2 niisha olarak islak imza ile onaylar.

Belgelendirme kararlari ve gbzden gecirme sonuglart ilgili dosyada gorevlendirilmis denetim ekibi ile paylasilir.

4.4.1. Sertifikalar

Belgelendirilen kuruluslara, kilit faaliyet ylrittlen lokasyonlarin tamaminin adresleri acikca belirtilecek sekilde sertifika
dizenlenir. Islak imzali olmayan sertifikalar gegersizdir.

Sertifikada belgelendirme baslangic tarihi olarak karar tarihi yazilir. Sertifika gecerlilik streleri gbzetim denetimlerinin
basarili olmasi sartiyla karar tarihinden asagidaki slreler boyunca gecerlidir.

Sertifika icerikleri asagida belirtilmistir:
- Sertifika numarasi

- CE isareti ve onaylanmis kurulus numarasi: Onaylanmis kurulus numarasi sadece dretim kontrol asamasi
degerlendirilen modullerden verilen sertifikalar tGzerinde bulunur. ( Modil D, modil E, modul F, modil G, modul H1)

- Belgelendirilen kurulusun (invani ve adresi : Faaliyetleri onaylanan yetkili temsilcilikler, subeler, fabrikalar vb. unvan
ve adresler de belirtiimelidir.

- FEMKO tam {invani ve adresi
- Belgelendirmeye konu yonetmelik maddeleri

-Belgelendirmeye konu uriin tanimi ve ilgili harmonize standart veya standartlar ; Uriin tanimi net bir sekilde yapiimali
ve karisikhgl onlemek icin tip ve modelleri ile birlikte verilmelidir.
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2014/33/AB Modiil B sertifikalari onaylanan tipleri gésteren AFO6 AB Tip inceleme Sertifikasinin Tip Tanimlari eki ile
birlikte sunulur. Modul B belgesi ve eki son muayenede tipin uygunluguna dair saglanacak gerekli tim bilgiyi icerir.

- Kontrol Rapor No ve Tarihi ; Belgelendirme ve gézetim denetimlerinde rapor numaralari bu bélime eklenmelidir.

- Tarih : Karar tarihi ve gbzetim tarihi , kapsam genisletme ve ya daraltma durumunda tarihler, Revizyon
gerceklestiginde revizyon tarih ve numarasi sertifika Gzerinde belirtilmelidir. (Son muayene ve Modil G belgelerinde
revizyon gerceklestiriimez.)

Yeniden belgelendirmelerde, yeniden belgelendirme siirecine ait karar tarihi yazilir. Belge sona erme tarihinde dnceki
belgelendirme cevrim tarihleri esas alinir.

Standartlar ve yonetmelikler ile ilgili gecis siresi olmasi durumunda eski standart ve yonetmeliklere goére verilen
belgelerde gecerlilik tarihi, standart/yonetmeligin gecis slresinin son tarihi olarak belirtilir.

- Bakanlk sisteminden (ONTEK) edinilen QR kod
- Belgenin gecerlilik sartlari,

- Musterinin logosu tescilli olmasi kosulu ile sertifikada bulunabilir. Marka tescil belgesi mevcut ise (rinin markasi
belgeye yazilabilir.

MAKINE ASANSOR
. 2014/33/AB
Modil B | Modul B MODd“' Modal E | Modul G Musaor;ne Mg‘;“' Ek X-
Y Madde 3.3
Belge
Yenileme 5yil 5yil 3l 3l - - 3l 3yil
Gozetim - - 12 ay 12 ay - - 12 ay 12 ay
Sertifika AFO05 AF10/ AF12
Formati MFO3 (eki AFO6) AFO7 AFO8 AF25 AFO3 AFLL (eki AF13)

Tablo.1. Sertifika formatlari, gecerlilik stireleri ve gbzetim slreleri

Belgenin yenilenmesi disinda yeniden dizenlenen sertifikalarda gecerlilik tarihi sadece gozetim denetiminin uygun
olarak sonuclandiriimasi durumunda 12 ay uzatilir.

Onay verilen sertifikalar ile ilgili bilgiler; sertifika numarasi ve firma Unvani ile aratilabilecek sekilde internet sitesinden
kamu erisimine acilir.

NOT : AFO6 AB Tip inceleme Sertifikasinin Tip Tanimlari icerisinde beyan edilen her bir giivenlik ekipmani icin en fazla 5
marka ve her bir markaya en fazla 5 adet alternatif tip tanimlamasi yapilabilir.

4.5. KISA SURELI DENETIMLER

FEMKO, rutin denetimler haricinde kendisine iletilen (sikayet, ihbar vb.) bildirimler ve ya elde ettigi bilgi/haber
dogrultusunda, askiya alinan belgeleri takip amaciyla kurulusa haberli veya habersiz denetim acabilir. Kurulus bu
denetimleri kabul etmekle yukumladar.

4.6. KURULUSUN DEGERLENDIRMESI

Dosyalarin olumlu ya da olumsuz kapatilmasi sdrecinden sonra kurulus vyetkilisine streclerin ve uygunluk
degerlendirme slrecinde gorevliendirilen personellerin degerlendirilmesi icin Hizmet Degerlendirme Anketi gonderilir.
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4.7. BELGELENDIRME KOSULLARINDAKI DEGISIKLIKLER

Belgelendirme programinda degisiklikler olmasi durumunda FEMKO bu degisiklikleri ve gecis slresini e-posta ve ya
resmi internet sitesi vasitasiyla duyurur.

Rutin gbzetim denetimleri haricinde belgeli kurulusun sistem dokimantasyonunda gerceklesen kilit faaliyetler ile ilgili
revizyonlar ve ya yasal sartlar, standartlar, FEMKO dokimanlarinda belgelendirme kosullarini etkileyen énemli
degisiklikler olmasi tekrar dokuman incelemesi (madde 4.3.1.) ve/ ve ya yerinde denetim(madde 4.3.2.1.) gerektirebilir.
Bu karar Teknik Dizenleme Sorumlusunun sorumlulugundadir, gerekli gérmesi durumunda konu ile ilgili olarak bir
onceki denetimde gorevlendirilmis denetim ekibi/teknik uzman gorisine basvurabilir. Gerek olduguna karar verilmesi
durumunda sireg ilgili maddelerden sertifika basim/red asamasi dahil olmak Uzere belgelendirme strecinde oldugu
gibi tekrarlanir. Bu sirecte degerlendirmelerin ve ya bu asamalarin herhangi birisinin kapsam disinda birakilmasi
durumunda gerekceler kayit altina alinir.

Revizyonlar sebebi ile tekrar inceleme yapilmasina gerek duyulmadigl durumlarda bu kriterler bir sonraki gozetimde
kontrol edilecek sekilde denetim ekibi/teknik uzmana bildirilmek Gzere Teknik Duzenleme Sorumlusu tarafindan
gerekgesi ile birlikte kayit altina alinir.

Adres degisikligi ve firma el degisikliginde, belgelendirme kapsamina etkisi gdz onlnde bulundurularak kilit
faaliyetlerin/kilit personelin etkilenmesi durumunda tekrar denetim gerceklestirilir. Karar ilgili Teknik Duzenleme
Sorumlusu ve Kalite Yonetim Temsilci tarafindan verilir.

Belgeli kurulus unvan degisikliklerinde resmi gazetedeki unvan degisikligi ilaninin sunulmasi ile sertifika revize edilir.

4.8. ASKI, iPTAL VE KAPSAM DEGISIKLIGI

Kuruluslarin sertifikalarinin devamliligi icin uymasi gereken hikim ve yukimlulikleri belgelendirme sdzlesmesi
icerisinde verilmistir. Bu sartlarin karsilanmamasi durumunda asagida belirtilen aski, iptal ve ya kapsam daraltma
surecleri baslatilir.

Bu sirecler sonunda degerlendirmenin tekrarlanmasina gerek olduguna karar verilmesi durumunda streg 4.3.1 ve ya
4.3.2 maddelerinden sertifika basim/red asamasi dahil olmak Gzere sadece aski/kapsam degisikligi konusunu icerecek
sekilde tekrarlanir. Bu strecte degerlendirmelerin ve ya bu asamalarin herhangi birisinin kapsam disinda birakilmasi
durumunda gerekceler kayit altina alinir.

48.1.  Sertifikanin Askiya Alinmasi

- Belgeli kurulusun yeterliliginin ortadan kalktiginin, yeterliligini sirdirmediginin denetimlerle ya da sikayet vb.
baska bir yolla elde edilen objektif delillerle tespit edilmesi,

- Belge kapsami icerisindeki tasarim/Uretim/montaj vb. etkileyen personel, yerlesim, techizat ve ydnetim
degisikliklerinin meydana gelmesi ve bu degisikliklerin FEMKO tarafindan potansiyel risk olarak degerlendirilmesi

- Belgeli kurulusun ortaklik ve yonetim yapisindaki degisiklikler ile belge kapsamindaki faaliyetlerini etkileyen
degisiklikleri (sistem doklimanlari, personel, techizat vb.) FEMKO’ ya bildirmemesi,

Sayfa-10-
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- Gozetim denetimleri sirasinda tespit edilen uygunsuzluklarla ilgili yapilan dlzeltici faaliyet kayitlarinin 2 ay
icerisinde FEMKQO' ya sunulmamasi,

- Planlanan gbzetim denetimlerinin kurulus tarafindan reddedilmesi,
- FEMKO ile imzaladigi sozlesmelerdeki hiiklimlere uymamas;,

- FEMKO tarafindan duyurulan belge kapsamlari ile ilgili yeni sartlar ve kriterlere verilen sire igcinde uygunluk
saglayamamasi,

- Kurulusun mali yakimltliklerini fatura kesim tarihinden itibaren 3 ay icerisinde yerine getirmemesi
- Sertifika ve FEMKO markasini yaniltici sekilde kullanmasi

- Denetimlerin FEMKO kaynakli olmayan sebeplerden dolayi yarida kesilmesi

- Belgeli kurulusun talebi

hallerinde kurulusun ilgili kapsamindaki sertifikasi askiya alinir. Aski strecinde kurulusun aski sebebi ile ilgili almayi
planladigi aksiyonlari FEMKO’ ya bildirmesi ve uygun goérilmesi durumunda gerceklestirmesi gerekir.

Aski konusu ile ilgili kurulusun dizeltici ve o6nleyici faaliyetlerini tamamlanmasindan sonra gerekli gorilmesi
durumunda kurulusa aski konusu ile ilgili tekrar degerlendirme gerceklestirilebilir. Gerekli gorilmesi halinde
belirli/belirsiz streler icin firmanin gozetim sikligi arttirilabilir.

Aski slresi boyunca ilgili sertifika gecersizdir.

Gerekli asamalarin  tamamlanmasi sonucunda kurulusun sertifikasinin askidan indirilmesinin; belgelendirme
kapsaminin daraltiimasi kosulu ile gerceklestirilmesi durumunda yeni sertifika basilir.

4.8.2. Sertifikanin iptali

- Belgenin askiya alinmasini gerektiren sebeplerin 6 ay icerisinde giderilememesi veya dizeltici faaliyetlerin
yeterli bulunmamasi,

- Kurulusun belgelendirme sozlesmesindeki yikimliuliklerini yerine getirmemesi,
- Kurulusun FEMKO tarafindan verilen sertifika Gzerinde degisiklik yaptigina dair objektif kanit bulunmasi,
- Kurulusun FEMKO’ yu kasith olarak yanhs bilgilendirmesi veya FEMKO’ ya gercek disi kayit veya delil sunmasi
Hallerinde kurulusun ilgili olay kapsamindaki sertifikasi iptal edilir.
4.8.3. Kapsam Daraltma

Rutin gozetimler, sikayetler vb. durumlar ile kurulusun sertifika icerigi ile ilgili yeterliligini kismen kaybettigine ve ya
sirdirmedigine dair objektif kanitlar bulunmasi ve ya belgeli kurulusun kapsam daraltmasi ile ilgili talebi olmasi
durumunda kurulusun sertifikasi dahilindeki bazi Grinler ve ya Urin tipleri kapsamdan cikarihr.

484, Kararin Alinmasi ve Bildirilmesi

Sertifikalarin kapsaminin daraltilmasi, askiya alinmasi, askidan indirilmesi ve iptal edilmesi ile ilgili nihai karar Teknik
Dizenleme Sorumlulari tarafindan alinir. Askiya alma kararinda aski stiresi de belirtilir. Aski stiresi maksimum 3 aydir.

Sayfa-11-
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Alinan karara iliskin bilgilendirme yazisi (BFO8 Belgelendirme Red Aski iptal Bildirim Formu), ilgili Teknik Diizenleme
Sorumlusu tarafindan kurulusa faks ve ya e- posta ile gonderilir ve telefon ile faks/ e-postanin ulastigina dair teyit alinir.
Yazi ayrica posta ile de kurulusun adresine gonderilir. Kurulusun alinan kararin gereklerini yerine getirme yukumlalGga
faks/e-posta ile gonderimin ardindan teyidin alinmasiyla baslar. Teyit alinamamasi halinde ise posta ile génderim
tarihinden itibaren 3 (Ug) is glnd sonra baslar.

Aski strecinin sonlandiriimasi icin gerekli faaliyetler ve bu faaliyetler icin kurulusa verilecek sire Teknik Dizenleme
Sorumlusu tarafindan belirlenerek yapilan bildirim icerisinde belirtilir. Aski streci sonlandirildiginda kurulusa tekrar
sertifika basiimis olsa bile sertifika kullanimi ile ilgili haklarini ve Grin kapsami ile ilgili resmi bildirim yapilir.

Kurulus askiya alinan/iptal edilen sertifikasi ile ilgili tim haklarini(aski stiresi boyunca) kaybetmis olur.
4.85. Kapsam Genisletme

Bir kurulus, mevcut sertifikasli ile ayni sertifikada belirtilebilecek trtnler icin basvuruda bulunabilir. Kapsam genisletme
basvurulari belgelendirme basvurulari gibi degerlendirilir ve streg ayni sekilde isletilir, gozetim tetkikleri ile baglantili
yapilabilir.

4.9. KAYITLAR

Basvurusu reddedilen, belgelendirilen veya belgeleri geri cekilen ve askiya alinan bitln kuruluslar dahil olmak tzere
bitin uygunluk degerlendirme dosyalari teknik diizenleme sorumlusu tarafindan BFO7 Belgelendirme Hizmeti Kontrol
Formu icerigine gore set olarak saklanir.

Gergeklestirilen her denetim LO7 Onaylanma Amacgli Akreditasyon Kapsamlari i¢in Misteri - Muayene Listesi icerisine
Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan islenir ve haziran ve aralik aylarinda giincel liste TURKAK iletisim personeli
tarafindan TURKAK portalina yiiklenir.

Onaylanmis kurulus kapsamina giren tim hizmetler Onaylanmis Kurulus Ve Teknik Servis Bilgi Sistemi
Uzerinden es zamanli olarak Bakanlik ile paylasilir. (Bkz. Onaylanmis Kurulus Ve Teknik Servis Bilgi Sistemi Calisma
Usul ve Esaslari)

Ayrica Bkz. TO7 Dijital Evrak Kabul ve Arsivleme Talimati

Hazirlayan Onaylayan

Revizyon Tarihgesi

Sayfa-12 -



FER

BELGELENDIRME PROSEDURU

! | DOKUMAN KODU VE NUMARAS| REVIZYON NUMARAS| YURURLUK TARIHi
P13 06 07.01.2020
: Revizyon | Ydrurlik Tarihi | Revizyondan Etkilenen Baslik/Bolimler Revizyon Aciklamasi

E Numarasi

: 01 23.10.2017 4.4.1 Sertifikalar Belgelerin Gzerine ONTEK tarafindan

E Uretilen QR kodlarin basilimasi

i 02 01.01.2018 4.3.2.3 Dizeltici Faaliyetler, - Duzeltici faaliyet strelerinin ilk

: 4.2.2. Teknik Uzman Secimi ve Denetim belgelendirme icin 6 aya cikarilmasi,

E Ekibinin Olusturulmasi, - Denetim ekibinin program ile kurulus

i 4.3.3.Takip Denetimi ile paylasilmasina dair ibare eklendi,

: 4.11 Kayitlar - Uygunsuzluk kapatmasi slire asiminda

E takip denetiminin uygunsuzluklarin

g kapatiimasinin teyidi alindiktan sonra

: planlanmasina dair ibare eklendi

E - ONTEK sisteminin kullanimi eklendi

i - Genel redaktif dizeltmeler

: - TO7 Dijital Evrak Kabul ve Arsivleme

E Talimatina atif yapiimasi

i 03 15.02.2018 4.1.4 Basvurunun alinmasi ve ilgili yasal otoritelerden onay alinarak

: incelenmesi standart olmayan muayene ydntem ve

E ya talimatlar kullaniimasi durumunda, bu
i yontemlerin kayit altina alinmasi

: gerektigi tanimlandi.

E 04 06.03.2018 4.1.4 Basvurunun alinmasi ve Basvuru tarihinden itibaren gerekli
: incelenmesi evraklarin 3 ay icerisinde
i tamamlanmamasi durumunda
E basvurunun reddedilecegi tanimlandi.

: 4.3.1 Dokliman ve Kayitlarin Denetim On inceleme esnasinda tespit edilen
E Ekibi Tarafindan incelenmesi ve bulgularin ve tutulan raporlarin basvuru
: Degerlendirilmesi sahibi ile paylasiimasi tanimlandi .

E 4.4.1 Sertifikalar AF25 Hidrolik Asansor Birim Dogrulama
: Sertifikasi Formu tanimland.

i 05 04.02.2019 43.2.1.1. Denetimin Yarida -“Yarida kesilen denetimin
E Kesilmesi belgelendirme ve ya kapsam genisletme
: denetimi ise 3 ay” ibaresi 2 ay olarak
degistirildi.

E 4.3.2.3. Dlzeltici Faaliyetler - “ilk belgelendirme denetimlerinde en
i gec 6 ay, gbzetim denetimlerinde en geg
E 2 ay icerisinde tamamlamasi
: gerekmektedir ~ fakat  bu  sireler
i misteriye en az 2 ay diye deklare edilir.”
E ifadesi eklendi.

E 4.4.1 Sertifikalar Not kismi “her bir giivenlik ekipmani icin
g en fazla 5 marka ve her bir markaya en
: fazla 5 adet alternatif tip tanimlamasi
E yapilabilir” seklinde degistirildi
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414

Basvurunun
incelenmesi

Alinmasi

4.4 GOZDEN GECIRME VE

BELGELENDIRME KARARI

4.3.2.1. Yerinde Denetim

4.1.2 Basvurunun iletilmesi

ve

4.1.4.1 Asansorlerin Birim Dogrulamaya
Dayali Uygunlugu (Modul G )

4.1.4.2 Asansérlerin AB Tip incelemesi
(Modul B)

4,143 Asansorlerin Son Muayenesi
basliklari eklendi

AF27 On Kontrol Formu ve AF28 Dosya
Kontrol Listesi ile dosya igerigini kontrol
eder

Risk analizi gerektiren Modil G
denetimlerinde  Teknik  Uzmanlarin
fotograf cekmesi gerekmektedir.
ifadeleri eklendi.

Kapsamda bulunmayan Urtnle ilgili nasil
reddedilecegi tanimlandi
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