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1. AMAC VE KAPSAM

Bu prosedirin amaci A tipi Muayene Kurulusu olarak FEMKO tarafindan gergeklestirilecek olan asansér periyodik
kontrolleriile ilgili isletilecek prosesi ve uyulacak kurallari tanimlamaktir.

2. SORUMLULUK

Teknik Yonetici
Hizmet koordinasyon birimi

3. REFERANS
Asansor Periyodik Kontrol Yonetmeligi (Resmi Gazete:4 Mayis 2018 Say1:30411)
Asansor isletme, Bakim Ve Periyodik Kontrol Yonetmeligi

4, UYGULAMA

DIKKAT : Bu prosedir ile ilgili kullanilan asansér kontrol formlari , asansér kontrol raporu , bilgi etiketleri ilgili
yonetmeligin eki olarak yayinlanir ve icerik revizyonlari ydonetmelige istinaden yapilir.

DIKKAT : FEMKO asansor periyodik kontrol ve tescil muayene hizmetini sadece protokol imzaladigi ilgili idare sinirlari
icerisinde saglar.

Belediyeler ile yapilan protokoller cercevesinde yapilan yillik asansér periyodik kontrollerinin her biri ayri bir proje
olarak ele alinir.

4.1. BELEDIYE YETKILENDIRMESI VE ENVANTER TESPITI

Asansor yillik periyodik kontrolt yapilabilmesi icin belediyeden yetki alinir. Belediyeler ile yapilan gériisme neticesinde
anlasmaya varilmasi halinde protokol imzalanir ve ¢alismaya baslanilir. Mevzuat ve akreditasyon kurallarina aykir
olmamak kaydi ile belediye protokolleri ¢cercevesinde gergeklestirilen yillik asansor kontrol faaliyetlerinin ilgili belediye
tarafindan istenen sartlara uygun yapilmasina 6zen gosterilir.

FEMKO, protokol imzaladigi ilgili idarenin sinirlari dahilinde tarama yaparak protokol slresi icinde bir asansér envanteri
olusturur ve ilgili idare ile paylasir.

4.2. TESCIL KONTROLLERININ VE PERIYODIK KONTROLLERIN PLANLANMASI

Tescil basvurulari APFO1 Asansor Tescil Kontrol Basvuru Formu ‘nu ve ya form icindeki bilgilerin ve eklerin FEMKQ’ya
iletilmesi ile yapilir. Periyodik kontrol basvurulari igin bina yoneticileri ile iletisim saglanarak APFO2 Asansor Periyodik
Kontrol Basvuru Formu icerisindeki bilgilerin FEMKQO’ya saglanmasi gereklidir. Tescil kontroll tarihleri, basvuru
tarihinden itibaren en ge¢ 15 giin icerisine planlanir.

idare sinirlariigerisindeki periyodik kontrol, bina sorumlusunun talebi tizerine veya resen yapilir. Olusturulan envanter
Gzerinden kontrollerin gerceklestirilmesi adina gerekliilk iletisim gorevlendirilen FEMKO personeli tarafindan saglanir.

Asansorde meydana gelebilecek bir kaza sonrasinda periyodik kontrol tekrarlanir.

Sire belirlenmesi ve Muayene personeli secimi ilgili Teknik Yonetici tarafindan TO2 Hizmet Siire ve Ucret Belirleme ve
Planlama Talimatl’ na gore gerceklestirilir. Muayene personellerine is dncesinde APFO3 Asansor Periyodik Kontrol Plani
ile kontrol edecegi asansorler bildirilerek asansoriin belgelendirmesinde goérev almadigina ve tarafsizlik unsuru
olusturabilecek bir iliskisi bulunmadigina dair beyan alinir.
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4.2.1. Bakim ve Montaj Firmalari

Planlama tarihinden dnce olmak kaydi ile bina yoneticisine telefon ve ya mail ile kontrol kosullarinin saglanmasi igcin 6n
bilgilendirme yapilir. Bu 6n bilgilendirme sirasinda asansér makine dairesi anahtarinin kontrol sirasinda ulasilabilir
olmasi gerektigi ve periyodik kontrole asansor bakim firmasinin, tescil kontrolline montaj firmasinin eslik etmesinin
yasal zorunluluk oldugu ve ilgili koordinasyonun gergeklestirilmesi gerektigi bildirilir. Gerekli gérilmesi durumunda
bakim/montaj firmasi ile koordinasyonun teyidi icin iletisime gecilebilir. Muayene istirak etmesi gereken bakim firmasi
gorevlisinin, muayeneye katilmamasi durumunda muayene iptal edilir ve tekrar muayene planlamasi yapilir.

Periyodik kontrollerin planlanmasi sirasinda bakim firmalarindan TSE Hizmet Yeterlilik Belgesi, Tescil kontroli
basvurularinda montaj firmasinin CE belgesi istenir .

Personelin glinlik programinin aksamamasi adina ayni muayene personeline mimkin oldugu durumlarda ayni giin
icerisinde, ayni bakim firmasi ile ¢alisan yakin asansorlerin planlamasi yapilir.

42.2. Asansor Kimlik Numarasi

Yonetmelik kapsaminda bulunan her asansor, asansor kimlik numarasi ile tanimlanir. Periyodik kontrole tabi tutulacak
olan her asansor icin bir defaya mahsus asansor kimlik numarasi periyodik kontrol asamasindan 6nce olusturulur. Yeni
olusturulan kimlik numaralari aliminyum esasli yapistirma etiket olarak hazirlanir

Kimlik Numarasi Etiketi

Yeni olusturulan kimlik numaralari aliminyum esasli yapistirma etiket olarak hazirlanir ve denetime gitmeden dnce
muayene personeline asansore ilistirilmesi icin teslim edilir.

Etiket; 85x50 mm boyutlarinda, asansor kimlik numarasini olusturan rakamlar ise Arial yazi tipinde, 28 karakter
boyutunda, gri zemin Uzerine siyah renkli yazilarak hazirlanir ve asansérin periyodik kontroliinde, asansor kabininin
icerisinde kumanda butonu hizasinda kabin tabanindan en az 160 cm yikseklige kolayca sokilemeyecek ilistirilir. Kabin
kumanda panelinde asansor kimlik numarasinin bulunmasi durumunda ayrica etiket ilistirilmez.

Asansor kabinine ilistirilen etiketin, asansorin kullanim 6mri boyunca muhafaza edilmesine dair sorumluluk, bina
sorumlusundadir.

4.3. KONTROLLERIN GERGEKLESTIRILMESI

Asansor periyodik kontrolleri muayene personelleri tarafindan kendilerine zimmetlenmis ekipmanlar ile gerceklestirilir.
Muayene personelleri, FEMKO personeli olduklarini ispatlayan kimlik kartlarini kontroller sirasinda yanlarinda
bulundurmakla yuktumladdr.

Kontrole baslamadan énce bina yoneticisine (veya vekiline) kontrol hakkinda bilgilendirme yapilir. Bakim firmasinin ya
da bina yetkilisinin kontrole eslik edememesi s6z konusu oldugunda planlama iptal edilir.

Muayene gorevlisi, muayeneye baslamadan 6nce gerekli glivenlik 6nlemlerinin alindigindan emin olmalidir. Bu riskler
ile ilgili alinacak onlemler dahil periyodik kontrollerin nasil gerceklestirilecegi T04 Muayenelerin Gergeklestirilmesinde
Uyulacak Genel Kurallar Talimati, APTO1 Elektrikli Asansor Periyodik Kontrol Talimati, APTO2 Hidrolik Asansér Periyodik
Muayene Talimati ve asansdér muayenesi islemleri —risk degerlendirme formunda belirtilmistir.

Kontroller sirasinda yukarida belirtilen talimatlar ve bu talimatlarin dayanagi olan standartlar haricinde farkli bir yéntem
veya metot kullanilmasini gerektiren bulgularin tespiti durumunda, bina yetkilisi ve montaj/bakim firmasi ile mutabakat
imzalanir. Boyle durumlarda mutabakattan dnce Teknik Yonetici bilgilendiriimeli ve gorist alinmalidir.
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Muayene islemleri, CRM araylzi ya da elle doldurulan kontrol listeleri (APFO5 Elektrikli Asansér Periyodik Kontrol
Formu, APFO4 Hidrolik Asansor Periyodik Kontrol Formu) ile gerceklestirilebilir. Muayene sirasindaki bulgu ve bilgiler
kontrol aninda kaydedilir. Muayene esnasindaki bulgu ve bilgiler CRM sisteminde ve yazili sistemde eksiksiz
doldurulmalidir. El yazisiile doldurulmus muayene formlari arsivlenerek muhafaza edilirken, CRM araytzindeki kontrol
listeleri dijital ortamda depolanir. El ile doldurulan bulgular CRM arayiiziinde matbu hale getirilip imza ve onaya
sunulur. APFO6 Asansor Periyodik Kontrol Raporu kontrol listelerine girilen bilgilere istinaden CRM arayiizU tarafindan
otomatik olusturulur.

Kontrole eslik eden asansér montaj firmasinin veya bakim firmasinin / bakim firmasi yetkili servisinin Asansor isletme,
Bakim Ve Periyodik Kontrol Yonetmeligi ve Asansdr Yonetmeligi’'nde belirtilen kriterleri saglamadiginin belirlenmesi
durumunda, asansérin bulundugu ildeki Bilim, Sanayi ve Teknoloji il Mudirligiine gerekli bildirim FEMKO tarafindan

yapilir.

4.3.1. Kontrolin Yarida Kesilmesi
Kontrolin yarida kesilmesi/ertelenmesi gereken haller asagida siralanmaktadir;
- Denetim kosullarinin denetim ekibinin sagligini olumsuz etkiliyor veya giivenligini tehlikeye atiyor olmasi
- Tespit edilen uygunsuzluga bagli olarak cevre ve emniyet acisindan énemli risklerin ortaya ¢cikmasi
- Bakim firmasinin kontrol yerinde bulunmamasi
- Asansorin muayene icin hazir olmamasi
- Basvuruda belirtilen asansorin tipinin yanhs olmasi ve mevcut muayene personelinin yetkisi disinda olmasi
- Kayitlara ve kontrol alanlarina (6rnegin makine dairesi) erisimin engellenmesi — miimkin olmamasi
- Muayene personelinin kontrolleri ve 6lcimleri gerceklestirmesi icin gerekli kosullarin saglanmamasi,
- Denetim bulgularinin degistirilmesi icin teklifte bulunulmasi

Denetimin yarida kesilmesi durumunda sebep karsilikli olarak onaylanan F27 Denetim Yarida Kesme / Anormallik
Bildirim Tutanag) ile kayit altina alinmali ve tutanak ilgili Teknik Yoneticiye teslim edilmelidir. Yeni planlanan kontrol
slresinde yarida birakilan kontrolde basariyla gerceklestirilen kisimlar dikkate alinarak azaltma yapilabilir.

4.3.2. Bilgi Etiketi

Kontroll yapilan her asansore kontrol sonucuna goére uygun renkli, en az 16x8 cm boyutunda ve cikartma kuse kagida
basiimis bilgi etiketleri (APFO7 Asansor Kontrol Etiketi) ilistirilir. Bilgi etiketi, kabin icerisindeki kullanicilarin rahatlikla
gorebilecegi bir sekilde kumanda panelinin etrafinda en uygun yere ve ana durakta yer alan dis cagri kumanda panelinin
yanina veya durak kapisi kasasinin Gzerine ilistirilir.

-Kirmizi renkli bilgi etiketi, glivensiz asansore,
-Sari renkli bilgi etiketi, kusurlu asansore,
-Mavi renkli bilgi etiketi, hafif kusurlu asansore,

-Yesil renkli bilgi etiketi, uygun asansore ilistirilir.
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4.3.3. Takip Kontroli

Kirmizi renkli bilgi etiketi ilistiriimis olan glvensiz asansore yonelik takip kontroll, periyodik kontrol raporunun ilgili
idareye, bina sorumlusuna ve asansér monte edene veya onun yetkili servisine iletildigi tarihten itibaren en fazla altmis
gln sonra yapilir. Bu slre icinde asansorin glvenli hale getirilmesi bina sorumlusuna aittir. Takip kontroli neticesinde
glvenli hale getiriimedigi belirlenen asansor, ilgili idare tarafindan ana besleme sisteminden elektriginin kesilerek
muhdrlenmesi yoluyla hizmetten men edilir.

Sari renkli bilgi etiketi ilistirilmis olan kusurlu asansore yonelik takip kontrold, periyodik kontrol raporunun ilgili idareye,
bina sorumlusuna ve asansér monte edene veya onun yetkili servisine iletildigi tarihten itibaren en fazla yliz yirmi glin
sonra yapihr. Asansordeki uygunsuzluklarin bu sire icerisinde giderilmesi bina sorumlusunca saglanir

Mavi renkli bilgi etiketi ilistirilmis olan hafif kusurlu asansére yonelik takip kontroll, periyodik kontrol raporunun ilgili
idareye, bina sorumlusuna ve asansdr monte edene veya onun yetkili servisine iletildigi tarihten itibaren on iki ay sonra

yapilir.

Kirmizi veya sari renkli bilgi etiketi ilistirilmis olan asansorde, bina sorumlusunun takip kontrollne iliskin talebine
oncelik verilir. Kirmizi veya sari renkli bilgi etiketi ilistiriimis olan asansorde yapilacak takip kontrolinde miamkin
oldugunca soz konusu asansoriin son periyodik kontrolinl gerceklestiren muayene elemaninin gérevlendirilmesi
saglanir.

Kirmizi veya sari renkli bilgi etiketi ilistiriimis olan asansérde, yukarida belirtilen streler icerisinde takip kontrolU talep
edilmemis olsa bile, slirenin sonunda takip denetimini planlar. Tespit edilen uygunsuzluklarin verilen siire sonunda
giderilmediginin takip kontroliinde belirlenmesi durumunda, asansérin mahdrlenerek hizmetten men edilmesini
saglamak Uzere ilgili idareye gerekli bilgi iletilir.

Mavi etiket ilistirilen mevcut asansorde tespit edilen s6z konusu tehlikeli durumlarin periyodik kontrol raporu
dizenleme tarihinden itibaren en fazla kirk sekiz ay icerisinde giderilmesi bina sorumlusunca saglanir. Bu slre zarfinda
farkl bir tehlikeli durumunun tespit edilmemesi halinde mevcut asansore mavi renkli bilgi etiketi ilistiriimeye devam
edilir.

Bakanlik tarafindan 6nceki A tipi muayene kurulusunun yetkisinin iptal edilmesi durumunda imzalanan protokollerde
takip kontroll, FEMKO tarafindan yapilir.

4.4. KONTROL RAPORLARININ GOZDEN GEGIRILMESI

Muayene personeli tarafindan kontrol sirasinda doldurulan kontrol listeleri ve CRM arayiizi tarafindan otomatik
olusturulan rapor Teknik Yonetici tarafindan kontrol edilir. Teknik ydnetici hesaplamalari kontrol eder ve veri
aktarimlarinin dizgln yapilmis oldugunu teyit eder, hizmetin FEMKO dokimanlarina uygun gerceklestirilme durumunu
da kontrol ederek, periyodik kontrol tarihini takip eden en gec 3 (lc) isgini icerisinde kontrol eder ve uygun ise
onaylar.

4.5. ONAYLANAN RAPORLARIN PAYLASIMI

GUvensiz veya kusurlu olarak tanimlanan asansére ait rapor; onaylandigi tarihi takip eden isgliniinde ilgili idareye,
asansodr monte edene veya onun yetkili servisine ve bina sorumlusuna iletilir.

Hafif kusurlu veya kusursuz olarak tanimlanan asansore ait rapor, onaylandigl tarihten itibaren en gec {c isglnU
icerisinde asansor monte edene veya onun yetkili servisine ve bina sorumlusuna iletilir.

ilgili idareye kontrol stirecleri ile ilgili bilgilerin saglanabilmesi icin sadece Asansdr Denetimleri Moddili erisimi bulunan
CRM kullanici hesap ve sifresi olusturularak idare yetkilisi ile paylasilir.
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4.6. GENEL GOZDEN GEGIRME

Teknik Yénetici, devam etmekte olan ve Ustlenilen muayene isinin sézlesme sartlarinin karsilanma durumunu 3 aylik
periyotlarla gozden gecirir. Sozlesme sartlarinin  karsilanmadiginin  tespiti veya hizmetin termin tarihine
yetistirilememesi s6z konusu ise dizeltici ve 6nleyici faaliyet baslatilir.

4.7. KAYITLAR

Gergeklestirilen uygunluk degerlendirmeler ile ilgili dosyalar ile ilgili kayitlar ilgili teknik yonetici tarafindan icerigine
gore protokol baz alinarak saklanir.

Gergeklestirilen her kontrol LO6 Géniillii Alandaki Kapsamlar igin Misteri - Muayene Listesi icerisine Teknik yonetici
tarafindan islenir ve haziran ve aralik aylarinda giincel liste TURKAK iletisim personeli tarafindan TURKAK portalina
yiklenir.

Hazirlayan Onaylayan

Revizyon Tarihgesi

Revizyon | Yururlik Tarihi | Revizyondan Etkilenen Baslk/Bolimler | Revizyon Agiklamasi
Numarasi

01 07.05.2018 Tum Basliklar 04.05.2018 Tarihinde yayinlanan
Asansor Periyodik kontrol
Yonetmeligine gore glincelleme
yaptmistir.




