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1. AMAC VE KAPSAM

Bu belgelendirme prosediri Femko Uluslararasi Teknik Kontrol Egitim Belgelendirme Limited Sirketi (bu prosedirde
FEMKO olarak anilacaktir) tarafindan EN ISO/IEC 17065 akreditasyonu cercevesinde gerceklestirilecek olan 2006/42/AT
Makine Emniyeti Yonetmeligi EK IX -AT Tip incelemesi (Modil B) kapsamindaki triin belgelendirme hizmetlerine
yonelik dizenlenmeleri aciklamayi amaclamistir. Bu belgelendirme prosediriinde, imalatcilar ya da yetkili temsilci
basvurularinin alinmasi, teknik incelemelerin yapilmasi, tetkiklerinin gerceklestirilmesi, raporlanmasi ve belge almaya
hak kazanan kuruluslarin belgelerinin dizenlenmesi ve yayinlanmasi asamalarinda uygulanacak yontemler
belirlenmistir.

Bu prosedir, Yonetmelik kapsaminda 2006/42/AT Madde 2’ de tanimlanan makineleri ve yonetmeligin 13’Unci
maddesindeki Uglncl ve dordincl fikralarinda belirtilen islemlerden birisinin uygulanmasi gereken makina
kategorilerinden (EK 1V) 17. kategori makinalarinda AT Tip incelemesi islemlerini kapsar.

2. SORUMLULUK
Teknik Dizenleme Sorumlulari- Teknik Uzmanlar- Hizmet koordinasyon birimi
3. REFERANS

EA 2/17 — Onaylanmis Kurulus Olma Amacli Akreditasyona iliskin EA Dokimani

2006/42/AT Makine Emniyet Yonetmeligi

2006/42/EC sayili Makine Direktifi Uygulama Rehberi / Ekim 2019

EN 1SO 12100:2010 Makinelerde Giivenlik -Tasarim icin Genel Prensipler -Riskin Degerlendiriimesi ve Azaltiimasi
R10.13 Onaylanma Amagli Akreditasyon Rehberi (TS EN ISO/IEC 17025:2017'nin 6. ve 7. Maddesi (7.9 harig)

TS EN ISO/IEC 17020:2012'nin 6.1.2, 6.1.3, 6.1.6°dan 6.1.10’a kadarki maddeler)

4, UYGULAMA

DIKKAT: FEMKO Uygunluk degerlendirme hizmetini sunarken, piyasa kosullarini zorlayacak, tiretim maliyetlerini ciddi
oranda artiracak ve Ureticileri zor duruma dustrecek sartlar 6ne slrilmez, musterilere gereksiz kiilfete sokmadan
hizmet verilir. Belgelendirme slrecinde uygunluk degerlendirme sartlarini belirlerken Uretim teknolojisinin
karmasikhgini, Uretim kapasitesini ve Uretim slrecinin dogasini gbz 6niinde bulundurur.

Belgelendirme slreci asagida belirtilen ana safhalardan olusur. Bunlar;

- Basvury,

- Denetim 6ncesi yapilan hazirliklar,

- Ondenetim (basvuran kurulus tarafindan talep edildiginde),

- Belgelendirme denetimi,

- Denetim sonrasi yapilan degerlendirmeler (takip denetimi dahil),
- Karar,

- Belgenin yenilenmesi
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4.1. BASVURU
41.1. Uriin Tanimi ve Belgelendirme Sartlar

Basvuru sahibi, basvuru ile ilgili olan Grin tanimini ve talep edilen belgelendirme sartlarini (standart, kapsam, yasal
sartlar, modil vb.) acik bir sekilde belirtmelidir. Kurulus, belgelendirme basvurusunu yapmadan 6nce gerektiginde, ilgili
teknik dizenleme biriminden de destek alarak bu bilgileri acik bir sekilde belirlemelidir.

4.1.2.  Basvurunun iletilmesi

Musteri iliskileri birimi kurulus ile iletisim saglayip her gorisme sagladigl musteriye bir dosya numarasi atar, anlasma i
saglanan musteri ile, teknik dizenleme sorumlusunun da onayi alinarak, talebin FEMKO hizmet kapsaminda olup i
olmadigi degerlendirilir. Uriiniin uygunluk degerlendirme — belgelendirme faaliyetleri icerisinde FEMKO’ nun yetkinlik
ve yeterliligi olmayan unsur veya unsurlar bulunmasi durumunda e-posta yoluyla ya da telefon gorlsmesi saglanarak i
Musteri iliskileri tarafindan talep reddedilir. i

Misteri basvurusunu MFO1 Makine Belgelendirme Basvuru Formu kullanilarak iletilir. Misteri, basvuru igin istenen tim i
evrak ve dokimanlari uygunluk degerlendirme faaliyetlerinden 6nce FEMKO ‘ya ulastirmakla yikimlidir. Bu i
dokiUmanlar ilgili basvuru formlarinda yer alan ve basvuru 6ncesi iletilmesi gereken zorunlu dokiimanlardir. Bu formda
belgelendirme talep eden Uretici/ yetkilinin, ayni is icin daha o6nce baska bir onaylanmis kurulusa basvuruda i
bulunmadiginin teyidi alinir. i

kalarak, BFO1 Belgelendirme/Test Teklif S6zlesmesi hazirlar ve kurulus ile paylasir. Belge kapsaminda faaliyet i
gosterecek, sube, yetkili temsilci, fabrika vb. denetim strelerini degistirecek denetim gerektiren biitln sahalar basvuru
sahibi kurulus tarafindan bu asamada belirtilmeli ve ilgili sézlesmede belirtilmelidir. On denetim talebi var ise bu i
asamada bildirilmelidir. i

4.1.3.  Bagvuru Dokiimanlari

Belgelendirme basvurusu, kurulusun faaliyet alani ile ilgili basvuru formunun ve BFO1 Belgelendirme/Test Teklif
Sézlesmesi'nin temsil ve imzalamaya yetkili kisi tarafindan imzalanarak veya GFO1 Kullanici islem, Gizlilik Politikasi Ve
Giivenlik Uriinleri Sdzlesmesi’'ne bagl olarak crm.femko.net (izerinden veya mail-kargo yoluyla FEMKO "ya iletiimesi ile
saglanir. Basvuru formunda belirtilmis ise eklerin basvuru formu ile birlikte iletilmesi gerekir.

4.1.4. Basvurunun Alinmasi ve incelenmesi

Basvuru inceleme asamasinda, temin edilen bilgilerin belgelendirme sireci icin yeterliligi, denetim amacina uygun
spesifik denetim kriterleri ile kapsam degerlendirilir ve uygun gorilirse onaylanir. Kapsam; denetlenecek adres-
adresler ve Urln tip/tasarimlarini icerir.
Basvuru gozden gecirmesi yapilirken asagidaki hususlara da dikkat edilir:

- Urinileilgili tarafsizlik politikasina uygun teknik uzman/denetim ekibi mevcudiyeti ve is yogunlugu

- Muayene icin gerekli ekipmanlarin varligi

- Belgelendirme icin uygun dokimantasyonun varhigi (standart kontrol listesi vb.)

- Denetimin gerceklesecegi cografi bolge ve diger glivenlik kosullari

- Denetim dili

4.1.4.1 EkIX AT Tip incelemesi

AT tip incelemesi onaylanmis bir kurulusun, Ek IV'te belirtilen makinanin temsili bir 6rneginin (bundan bdyle tip olarak
adlandirilacaktir) Makine Emniyeti Yonetmeliginin hikkimlerini karsiladigini onayladigi ve belgeledigi islemdir.

1
Eger talep Femko hizmet kapsamindaysa Musteri iliskileri Sorumlulari Gcretlendirme ile ilgili FEMKO dokiimanina bagli E
Modul B basvuru dosyasinda asagidaki veriler yer almalidir; i
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- Uretici adi ve adresi

- Firma Adina Uretim Yapan Ureticinin adi ve adresi (varsa)

- Urdnin Adi / Tanimi

- Belgelendirme Standardi(lari)

- Urtiniin Bulundugu Muayene Adresi

- Benzer basvurunun baska onaylanmis kurulusa yapilmadiginin yazili olarak beyani
- Dis kaynakli kullanilan proseslerin belirtilmesi (varsa)

- Resmi evraklar (vergi levhasi, sicil gazetesi, imza sirkuleri vb.)

- Teknik Dosya

Modul B Teknik dosyasinda asagidaki veriler yer almalidir;

- Makinanin Genel Tarifi (Uriin kullanim amaci, kullanim alani ve sinirlamalar vb.),

- Teknik Ozellikler ve Model Farklilik Tablosu,

- Makinanin ayrintili teknik ¢izimleri

- Makina kullanim kilavuzu

- Makina icin hazirlanmis talimatlarin bir kopyasi (Nakliye, kurulum, devreye alma, calistirma, bakim-ariza
Giderme ve devreden cikarma asamalari),

- Makinanin devre semalari (Elektrik / Hidrolik/Pnomatik)

- Kritik Komponent Listeleri (Pnomatik, Hidrolik, Elektrik)

- Kritik Komponent Listesinde tanimlanan Urlnlere ait uygunluk belge kopyalari (Uygunluk Beyani, Sertifika
Veya Test Raporu),

- EN 60204-1 veya ilgili diger standarda gore gerceklestirilmis olan Elektriksel Test calismasina ait Rapor
(Topraklama Siirekliligi Testleri, izolasyon Direnci Testleri, Yiksek Gerilim Testleri),

- EN ISO13849-1/2 Kumanda (Emniyet) Sistemlerinin Uygunluk Analiz Raporu,

- Temel Saglik ve glvenlik gereklerinin listesi

- Uyumlastiriimis standartlarin listesi

- Kullanilan Komponent Listesi ve Uygunluk Beyanlari

- Tasarim hesaplamalari ve/veya Analiz Raporlari

- Risk Degerlendirme ve Risk Azaltma Analiz Raporu (EN ISO 12100:2010, C tipi standart)

- Teknik Dosya Hazirlama ve Saklama Proseddr(,

- AT Uygunluk Beyaninin bir Kopyasi

Onaylanmis kurulus kimligi kapsaminda gerceklestirilen tetkikler kurulusun basvurulan Grin ilgili yonetmelik ve modul
ile varsa uyumlastirilmis standartlarin kriterleri cercevesindeki gereklilikleri yerine getirme ve stirdirme kapasitesine
sahip olup olmadiginin belirlenmesi, uygun durumlarda kalite sisteminin etkinliginin ve potansiyel iyilestirme
alanlarinin tanimlanmasi amaciyla gerceklestirilir.

Musterinin belgelendirme talebi, belgelendirme kurulusunun daha dnceden deneyiminin olmadigi;
Bir Urln tipini veya bir normatif dokiimani veya bir belgelendirme programini icerdiginde ve uyumlastiriimis
standartlarin (A, B ve C tipi) disinda (6rnegin kendi gelistirdigi bir ydontem) degerlendirme talebi olmasi durumunda ilgili
bakanlik ile iletisime gecilerek onay alinmadan basvuru onaylanmaz. ilgili yasal otoritelerden onay alinarak standart
olmayan muayene yontem veya talimatlar kullanilmasi durumunda, bu yontemler kayit altina alinir.

Basvuru formunda istenmis ise; ekleri nicelik yoninden kontrol ederek varsa eksikleri basvuru sahibine bildirir. Mevcut
dokiman ve bilgilerin bir tetkik programi olusturmak icin yeterli olmamasi durumunda basvuru formunda istenmeyen
evraklar talep edilebilir.
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Gerekli kaynak gdzden gegirmesini yaparak, basvurulan triin ve modilin FEMKO’ nun hizmet ve yeterlilik kapsaminda
bulunmasi durumunda ilgili Teknik Diizenleme Sorumlusu basvuruyu onaylar, iletilen teknik dosyanin gérevlendirilen
teknik uzman tarafindan incelenip yeterli bulunmasindan sonra BFO2 Denetim Programi taslagl hazirlanir. Basvuru
FEMKO yetkinlik kapsaminda olup, konu ile ilgili talimat, kontrol listesi vb. olmamasi durumunda bu doklUmanlar
tamamlanmadan basvuru onaylanmaz.

Basvuru sahibi kurulusun; yasa disi faaliyetlerin icerisinde olmasi, belgelendirme/urin sartlari ile ilgili tekrarlanan
uygunsuzluklara sahip bir gecmisi bulunmasi veya benzer durumlar gibi esasa yonelik veya kanitlanmis sebepler
oldugunda basvuru reddedilebilir.

Basvuru tarihinden itibaren gerekli evraklarin 3 ay icerisinde tamamlanmamasi durumunda basvuru reddedilir.

Miracaatin ret edilmesi durumunda, gerekceler BFO8 Belgelendirme Red Aski iptal Bildirim Formu ile kurulusa bildirilir
ve resmi yazi kodu basvuru formunda belirtilir.

4.2. DENETIM ONCESI YAPILAN HAZIRLIKLAR

Basvuran kurulus bir ondenetim talebinde bulunmussa 6n denetim asagida belirtildigi sekilde gerceklestirilir.
Ondenetim talebinde bulunulmamis ise bir sonraki asamaya gegilir.

Basvuru sahibi kurulusun denetim 6ncesinde yapmasi gereken hazirliklari telefon ya da e-mail araciligiyla bilgi verilir.

Basvuranin sunmus oldugu dokimanlarin yetersiz olmasi halinde basvuru reddedilir veya musteri tarafindan ilgili
eksiklerin giderilmesi halinde yenilenmesi talep edilir.

Basvuruda bulunan firmanin uygunluk degerlendirmesi icin basvurdugu Grin kapsami incelenir.
Degerlendirmede asagidaki kriterler gbz 6ntinde bulundurulur:
Temin edilen bilgilerin belgelendirme prosesinin gergeklestiriimesi igin yeterli olup olmadigi degerlendirilir.

Basvuruda bulunulan kapsamda yer alan tGrtinin 2006/42/AT Makine Emniyeti Yonetmeligi kapsamina girip girmedigi
degerlendirilir.

ilgili Grann yénetmelik kapsaminda olmasi durumunda EK [V'de belirtilen Griinlerden biri olup olmadigi ve FEMKO
Akreditasyon kapsaminda olup olmadigi degerlendirilir.

ilgili Griin icin uzmanlik gerektiren alanlar belirlenir ve bu alanda belgelendirme uzmani olup olmadigi kontrol edilir.

Saha incelemesinin yapilacagi lokasyon bilgisi kontrol edilir. Birden fazla saha incelemesi gerekecekse, planlama bu
bilgi gbz 6ninde bulundurularak yapilhr.

Uygunluk degerlendirme faaliyeti sirasinda kullanilmasi gerekecek ekipman/donanim yeterliliginin kontroli yapilir.

Uriin uygunlugu kapsaminda s6z konusu makine icin baska bir Onaylanmis Kurulusa basvuruda bulunulmamis
olmalidir veya gecerli bir Griin uygunluk belgesi olmamalidir.

Basvuru gozden gecirmenin olumlu sonuglanmasi halinde Teknik Dizenleme Sorumlusu tarafindan FEMKO
prosedirlerine uygun olarak gérevlendirmeler gercgeklestirilir.

4.2.1. Teknik Dosya inceleme:

Uygunluk degerlendirme faaliyetleri atanan Teknik Uzman tarafindan asagidaki sekilde sarddrdlir.
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Teknik dosyanin incelenmesi montaj sahasinda veya ofis ortaminda gergeklestirilebilir. Teknik Uzman Teknik Dosya
inceleme asamasinda MFO2 MD Teknik Dosya inceleme Formu listesini doldurur. Gergeklestirilen Teknik Dosya
incelemesi sonucunda Teknik Uzman, teknik dosyayi yeterli bulur ise Teknik Dizenleme Sorumlusuna planlamanin
yaplilmasi icin haber verir ve mUsteri ile temasa gecilerek tip incelemesinin sahadaki kontrolleri icin TDS ve Hizmet
Koordinasyon birimi tarafindan planlamalar yapilir.

Teknik dosyada eksiklikler veya uygunsuzluklar mevcut ise MF13 Teknik Dosya inceleme Uygunsuzluk Formu
doldurularak bulgular misteriye bildirilir. Uygunsuzluklarin, tirline gore denetime gidilerek uygunsuzluklarin sahada
gorilmesine veya teknik dosyanin uygunsuzluklar duzeltildikten sonra tekrar incelenmesine karar verilebilir. Bu karar
uygunsuzluk raporunda belirtilir. MUsteri tarafindan kapatilan uygunsuzluklar ile ilgili Teknik Uzman MF13 Teknik
Dosya inceleme Uygunsuzluk Formunun ilgili kismini doldurur.

Kurulusun basvuruda bulundugu tarih esas alinarak 3 ay icerisinde dokiimanlarindaki eksiklikler giderilmez ve
denetimi kabul etmezse basvuru iptal edilir.

Teknik dosya incelemesi esnasinda, tasarim incelemesi icin C tipi uyumlastiriimis Standard var ise;

- Uyumlastiriimis standarda gore hazirlanmis muayene formu kullanilir.

C tipi Uyumlastiriimis standart yok ise;

- Benzer Grlne ait standartlar ISO, TSE, ANSI vb. aranir.

- A ve B tipi uyumlastiriimis standartlardan uygulanabilir olanlara ait kontroller yapilir.

- Temel saglik gtivenlik kurallarina gére kontrol listesi kullanilir (MFQ5 2006/42/AT Muayene Formu)
- MFO9 TS EN ISO 12100:2011 Risk Degerlendirmesi Formu kullanilir.

Eger kontrol edilecek Grln icin o ana kadar hazirlanmis bir kontrol listesi yok ise, dncelikle standarda gore kontrol
listesi olusturulmak zorundadir.

Her iki durumda da standartlar tim sartlari kapsayamayabilir. Bundan dolayi Teknik Uzman asagidaki tim hususlarin
kontrol edildiginden emin olmaldir.

4.2.2. Tasarim KontrollU

Hesaplamalar en kritik durumlar icin yapilmalidir. MF10 AT Tip incelemesi- Tasarim inceleme Formu Teknik Uzmanin
kontrol etmesi gereken hesaplamalar belirtilmistir.

Eger GrUnln harmonize standardi var ise, ilgili harmonize standartta yer alan tim hesaplamalarin yapilmasi beklenir.

Eger harmonize standart yok ise, oncelikle benzer Griin standartlarindaki hesaplama yontemleri gbz 6nliinde
bulundurulur.

Hesaplamalar, firma tarafindan klasik yontem kullanilarak veya uluslararasi kabul edilmis tasarim programlari
kullanilarak yapilabilir. Klasik yontemde;

- Formtlasyonun
- Formdlasyonlarda kullanilan verilerin dokiimante edilmesi beklenir.
Alinan formulasyon ve veriler tGzerinden dogrulama yapilir.

Tasarim programi kullanilmissa;
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Firma bir yazilim vasitasi ile belirli hesaplari gergeklestiriyor ise, bu durumda yazilimin lisansl olmasi ve ayrica son
gincel versiyonunun kullanildiginin teyit edilmesi gerekmektedir.

5.UYGUNLUK DEGERLENDIRME iSLEMLERI

FEMKO gerek i¢ kaynaklariyla veya gerekse dogrudan kontroll altinda bulunan diger kaynaklarla degerlendirme
faaliyetleri gerceklestirdiginde, ilgili uluslararasi standartlarin ve belgelendirme programinda belirtilmis olan diger
doklimanlarin uygulanabilir sartlarini karsilar.

FEMKO uygunluk degerlendirme faaliyetleri icerisinde yer alan deney faaliyetleri igin, ISO/IEC 17025'in, muayene
faaliyetleriicin ISO/IEC 17020’nin uygulanabilir sartlarini karsilamak tzere kendi i¢ prosedurlerini gelistirmistir.

Yonetmelik / Direktif / Regiilasyon: Makina Emniyeti Yonetmeligi (2006/42/AT)

Uygunluk Degerlendirme Uygulanacak Akreditasyon Denetimlerde Tercih Edilen Standarda Ek Olarak
Prosediirii / Modiil Standard: UDK'larin uymasi gereken ve denetlenecek ek sartlar
AT Tip Incelemesi (Ek-1X) TS EN ISO/IEC 17065 TS EN ISO/IEC 17025:2017'nin 6. ve 7. Maddesi (7.9

haric) ve TS EN ISO/IEC 17020:2012'nin 6.1.2, 6.1.3,
6.1.6’dan 6.1.10°a kadarki maddeler

Tam kalite giivencesi (Ek-X) | TS EN ISO/IEC 17021-1 TSEN ISO/IEC 17020:2012'nin 6.1.2, 6.1.3, 6.1.6°dan
6.1.10°a kadarki maddeleri

ilgili standartta belirtilen degerlendirme personelinin tarafsizlik sartlar;, FEMKO tarafindan her durumda uygulanir.
FEMKO tarafindan gergeklestirilen uygunluk degerlendirme faaliyetleri sirasinda musteri tarafindan sunulan test,
muayene ve sistem belgelendirme sonuclary, ilgili uluslararasi standartlarin (EN ISO/IEC 17025, EN ISO/IEC 17020)
uygulanabilir sartlarinin uygun olup olmadig FEMKO teknik uzmanlari tarafindan kontrol edilir.

Belgelendirme faaliyetleri boyunca yapilan degerlendirmenin temeli olarak, yalnizca EN ISO/IEC 17025 veya ISO
kilavuzlarina gore akredite edilmis onayli laboratuvarlardan test raporlari kullanilabilir. Musteri, FEMKO personelleri
ile birlikte akreditasyon kurumu temsilcileri ya da bakanlik yetkilileri de dahil olmak Gzere, degerlendirme faaliyeti ile
ilgili ihtiyac duyulan her turld yazili ve sozIU bilgiyi vermekle yuktumliddr.

5.1 Ondenetim

Basvuran kurulus tarafindan talep edilmisse 6ndenetim yapilabilir. Ondenetim; kapsami sinirli, kisa bir denetimdir.
Buna gore;

- Ondenetim genellikle ilgili teknik diizenleme kapsaminda basvurulan modiilde atanmis bir teknik uzman
tarafindan gerceklestirilir.

- Ondenetim ziyareti sirasinda kilit faaliyetlerden sorumlu personeller ulasilabilir olmalidir.

- Ondenetim sirasinda goriilen her bir uygunsuzluk kayit altina alinir (MBFO4 Makine Uriin Uygunsuzluk Formu)
ve denetim sonunda bir kopyasi kurulus ile paylasilir.

5.2 Teknik Uzman Segimi ve Denetim Ekibinin Olugturulmasi

Basvuru sirasinda istenen belgelerin eksiksiz olarak FEMKQ’ vya iletilmesi ve talep edilmisse 6n denetimin
gerceklestirilmesinden sonra belgelerin icerik acisindan incelenebilmesi icin teknik diizenleme sorumlusu tarafindan
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denetim kapsamina ve kriterlerine uygun denetim ekibi olusturma calismalarina baslanir. (Bkz. TO2 Hizmet Siire ve
Ucret Belirleme ve Planlama Talimati)

Teknik Dizenleme Sorumlusu, ilgili FEMKO dokimanina gore sectigi kisilerin goérevlendirmelerini yapar ve denetim
programi ile kurulusa bildirilir. Kurulus PO6 Sikayet ve itirazlarin Degerlendirilmesi Prosediirii ‘ne uygun olarak denetim
ekibine itiraz edebilir.

53 Tetkiklerin Gergeklegstirilmesi

Tetkikler denetim 6ncesi dokiiman inceleme ve yerinde denetim asamalartiile gergeklestirilir. Yerinde denetimler 6rnek
Grintn/arinlerin muayenesi ve gérismeler ile bilgi edinilmesi ve bilgilerin dogrulanmasi esasina dayanir.

inceleme/degerlendirme sonuclarinda bilgi kaybi yasanmamasi adina tiim sonuclar denetim esnasinda ilgili form
icerisinde kayit altina alinir.

5.3.1 Belgelendirme Denetimi

Zorunlu haller disinda denetim, dokiiman ve kayitlari incelemek Uzere gorevlendirilen denetim ekibi/teknik uzman
tarafindan gerceklestirilir. Fakat zorunlu hallerde denetim ekibinde/teknik uzmanda degisiklik yapilabilir ve denetim
ekibine yeni Gye eklenebilir.

5.3.1.1 Yerinde Denetim

FEMKO musteri sahasinda gerceklestirecek oldugu muayenelere, denetimlere ya da plansiz ziyaretlere gozlemciler ve
rehberler de eslik edebilir. Gézlemciler denetim ekibinden bir Uyeyi gbzlemleyen kisi olabilecegi gibi misterinin bir
yetkilisi, akreditasyon kurumu veya ilgili bakanlik yetkilisi de olabilir. Rehber ise denetim ekibine yardimci olma igin
denetim ekibine refakat eden Kkisilerdir. Denetim ekibinin her bir Uyesine rehber tayin edilebilir. Rehberin
sorumluluklari; iletisimi saglamak, gérismeleri ayarlamak, saha ziyaretlerini organize etmek, saha gtivenlik kurallarinin
uygulanmasini saglamak, misteri adina denetime taniklik etmek veya denetgi tarafindan talep edilen bilgileri saglamak
gibi gorevler olabilir.

Teknik Dizenleme Sorumlusu, teknik uzmani/ denetim ekibini ve ilgili FEMKO dokimanina (Bkz. TO2 Hizmet Sire ve
Ucret Belirleme ve Planlama Talimati) uygun olarak hesaplanmis yerinde denetim siiresini hizmet koordinasyon
birimine iletir. Hizmet Koordinasyon birimi kurulus ile teknik uzman arasindaki koordinasyonu saglayarak denetim
tarihinin belirlenmesinden ve ulasim, konaklama organizasyonlarindan sorumludur. Denetim tarihleri belirlendiginde
BFO2 Denetim Programi kurulusun onayina sunulur.

Bir denetim ziyaretinin amaci, basvuran kurulusun belgelendirme talebinde bulundugu kapsamda; teknik yeterliliginin
ve modul gereklilikleri icerisinde bulunuyorsa yonetim sisteminin belgelendirmeye esas uluslararasi standartlar ile ilgili
teknik dizenleme gereklerinin karsilanma durumu hakkinda gerekli bilgileri toplamaktir. Bagsvuran kurulusun moddl
gereklerine gore tamamlanmis bir Grind denetim sirasinda bu kriterlere gore hazirlanmis ilgili FEMKO dokimanlari goz
onlinde bulundurularak muayeneye tabi tutulur. Denetimler TO6 Denetim Gergeklestirme Talimati cercevesinde
gerceklestirilir.

Denetim sirasinda gériilen her bir uygunsuzluk kayit altina alinir (MBFO4 Makine Uriin Uygunsuzluk Formu) ve denetim
sonunda bir kopyasi kurulus ile paylasilir.

Kuruluslarin denetim sirasinda tespit edilen uygunsuzluklarla ilgili yapacagi dlzeltici faaliyetler ve Grln revizyonlariile
termin sirelerini ilgili teknik uzman/denetim Uyesi ile teyitlesmesi onerilir.
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5.3.1.1.1 Denetimin Yarida Kesilmesi

Denetimin yarida kesilmesi/ertelenmesi gereken haller asagida siralanmaktadir;
- Denetim kosullarinin denetim ekibinin saglhgini olumsuz etkiliyor veya gtvenligini tehlikeye atiyor olmasi
- Tespit edilen uygunsuzluga bagl olarak cevre ve emniyet acgisindan énemli risklerin ortaya ¢cikmasi

- Kurulusun denetime hazir oldugunu beyan etmesine ragmen gerek muayene edilecek Urtin gerek personel ve
gerekse dokiimantasyon agisindan denetime hazir olmadiginin tespit edilmesi

- Teknik dosyasi sunulan Griintin, muayene i¢in gosterilen Grin ile ayni olmamasi/kritik degisiklikler icermesi

- Kayitlara erisimin kurulus tarafindan engellenmesi ve/veya denetim ekibinin/teknik uzmanin objektif delil
toplamasi icin gerekli kosullarin saglanmamasi,

- Kurulus yetkililerinin denetimin ilerletilmesini saglayacak sekilde lojistik vb. organizasyonel hazirliklari
yapmamis olmalari,

- Kurulusun denetim bulgularinin degistirilmesi igin teklifte bulunmasi

Denetimin yarida kesilmesi durumunda sebep karsilikli olarak onaylanan F27 Denetim Yarida Kesme / Anormallik
Bildirim Tutanagi ile kayit altina alinmal ve ilgili Teknik Dizenleme Sorumlusuna teslim edilmelidir. Yarida kesilen
denetimin belgelendirme ve kapsam genisletme denetiminde 2 ay sonuna kadar tekrar denetim planlanmasi gerekir.
Aksi halde basvuru iptal edilir. Yeni planlanan denetimin slresinde/ kapsaminda yarida birakilan denetimde basariyla
gerceklestirilen kisimlar dikkate alinarak azaltma yapilabilir.

5.3.1.2 Denetim Raporu ve Kontrol Formlari

Kontrol formlari ve varsa denetim raporlari (MBFO5 Makine Denetim Raporu) denetimden sonra en geg 15 is ginU
icerisinde tamamlanarak ilgili teknik dizenleme sorumlusu ve kurulus ile paylasilir. Onayl formlar kurulus ile dijital
ortamda paylasilabilir.

5.3.1.3 Duzeltici Faaliyetler

Denetim sirasinda tespit edilen uygunsuzluklar MBFO4 Makine Uriin Uygunsuzluk Formu iceridinde belirtilerek kurulus
ile paylasilir.  Kurulug denetim sirasinda tespit edilen uygunsuzluklar icin kdk neden analizlerini ve
planladigi/gerceklestirdigi aksiyonlari en gec¢ 15 is glint icerisinde ilgili teknik uzmana iletmeli, yapmis oldugu dizeltici
faaliyetlere iliskin kanitlari denetimin son gliniinden sonra en geg 3 ay icerisinde tamamlamasi gerekmektedir .Kurulus
bir dilekce ile belirtilen stre sonunda uygunsuzluklari kapatamayacagini nedenini de belirterek ek sire talep ederse,
bu talep Teknik Dlzenleme Sorumlusu tarafindan incelenir ve uygun gorildugia takdirde 3 ay daha ek slre verilebilir.
Takip denetiminin gerceklesme siresi (ek sreler dahil)6 aydan uzun tutulamaz.

Takip denetimlerinde major uygunsuzluklarin giderilmedigi gdzlemlenirse veya Teknik Dizenleme Sorumlusu ve
Hizmet Koordinasyon Birimi tarafindan gonderilen takip denetimi icin denetim programina firma tarafindan teyit
verilmez ise kurulusun basvurusu iptal edilir.

Belirlenen sireler icerisinde sorumluluklarini yerine getirmeyen kuruluslarin basvuru dosyalari olumsuz sonuglandirilir.

Denetim ekibi tarafindan dizeltici faaliyetlerin incelenmesi esnasinda, gerekli goriilmesi halinde, Madde 5.3.2. ‘e gére
takip denetimi yapilabilir.
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5.3.2 Takip Denetimi

Takip Denetimi, denetim ekibinin/teknik uzmanin gerekli gérdigt durumlarda uygunsuzlukla ilgili gerceklestirilen ek
ziyarettir.

Uygunsuzluk kapatma kanitlarinin denetim ekibine uzaktan iletilebilecegi durumlarda takip denetimi yapilmaz. Konuyla
ilgili uygulama birligi saglanmasiicin gerekli goruldigl takdirde Denetgi Tecribe Paylasim toplantisi yapilabilir. Denetim
ekibi uygunsuzlugun takip denetimi gerektirme durumu ile ilgili ikilemde kaldigi durumlarda ilgili Teknik Dizenleme
Sorumlusunun goérusiine basvurabilir.

Takip Denetimi, belgelendirme denetimi gibi planlanir ancak kapsami genel olarak takip denetimine yol acan nedenlerle
sinirhdir.

Kurulusun ilgili dizeltici faaliyetleri verilen maksimum siire icerisinde basari ile tamamlamasi durumunda takip
denetimi (uygunsuzluklarin kapatildiginin teyidinin kurulustan alinmasinin ardindan) planlanir. Tekrar denetim
programi hazirlanir ve denetci gbrevlendirmesiyapilir. Takip denetimleri mimkin oldugunca uygunsuzlugu tespit eden
teknik uzman tarafindan gerceklestirilir.

5.4 GOZDEN GEGIRME VE BELGELENDIRME KARARI

DIKKAT: Teknik diizenleme sorumlusunun ilgili Giriin kapsaminda basvuru sahibi kurulusa danismanlik hizmeti saglamis
olmasi durumunda, ilk belgelendirmede ve danismanlik hizmetinin tGzerinden 2 yil gegmeden gdzden gecirme ve karar
alma proseslerinde bulunamaz. Bu durumda ilgili iste gorevlendiriimemis iki teknik uzmandan olusan bir ekip
olusturularak gézden gecirme gerceklestirilir ve belgelendirme karari verilir.

Teknik uzman belgelendirmeye ait kararini olusturulup MBFO6 Makine Denetim Sonu¢ Raporu Gzerinde belirtir.

TDS nihai karari vermeden dnce kendisine iletilen denetim setindeki tim dosyalari gdzden gegirir. Denetim setini
inceler, bilgi ve belgelerin niteliksel yeterliligini MBFO7 Makine Belgelendirme Hizmeti Kontrol Formu ile kontrol eder.
Kontrol formlari, raporlar, diger belge ve kanitlari niceliksel olarak belgelendirme kriterlerine bagl olarak inceler, veri
aktarimlarinin dizgtn yapilmis oldugunu teyit eder, dizeltici ve dnleyici faaliyet kanitlarini ve alinan aksiyonlarin
yeterliligini gdzden gecirir ve dogrular.

Kurulusun belgelendirme igin zorunlu hikim ifade eden minimum kriterleri karsilamamasi durumunda basvuru
olumsuz sonuclandirilir.

Teknik Dizenleme Sorumlusu, denetim ekibinin/teknik uzmanin belgelendirme ile ilgili tavsiyesinin aleyhinde bir
gorise sahipse, ilgili teknik dizenleme sorumlusu ve ilgili iste goérevlendirilmemis bir teknik uzmandan olusan bir ekip
olusturularak nihai karar verilir.

5.4.1 Teknik dizenleme sorumlusu nihai karari dosyanin olumlu sonuglandiriimasi yoninde ise;

MBFO07 Makine Belgelendirme Hizmet Kontrol Formu’na ekleyerek Genel Midir’e veya Uygunluk Degerlendirme
Koordinatord ‘ne iletir. Genel Muadir veya Uygunluk Degerlendirme Koordinatorl belgelendirme slrecine ait
hizmetlerin ilgili (belgelendirme sartlarina) proseddir ve talimatlara uygun olarak gerceklestiriime durumunu MBFO7
Makine Belgelendirme Hizmet Kontrol Formu ile kontrol ederek onaylar/iade eder.

-Prosedir ve talimatlara uygun olmayan/eksik hizmet bulunmasi durumunda gerekli dizeltmelerin yapilmasi amaciyla
dosyayi iade eder.
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-Proseddr ve talimatlara uygun hizmet verildiginin onaylamasi durumunda ise MBFO7 Makine Belgelendirme Hizmet
Kontrol Forumu’nu onaylayip Teknik Dizenleme Sorumlusu ‘na iletilir. Sertifika, basimi yapildiktan sonra Genel Midur
veya Uygunluk Degerlendirme Koordinatori tarafindan imzalanir.

5.4.2 Teknik Duzenleme Sorumlusunun nihai karari dosyanin olumsuz sonuglandirilmasi yoninde ise; kararin
nedenlerini iceren BFO8 Belgelendirme Red Aski iptal Bildirim Forumu’nu 2 nisha olarak dizenler ve onaylar. BFO8
Belgelendirme Red Aski iptal Bildirim Forumu’nun bir niishasi misteriye génderilir, diger niishasi dosyada saklanir.

Belgelendirme kararlari ve gézden gecirme sonuglari ilgili dosyada gorevlendirilmis denetim ekibi ile paylasilir.
5.4.3 Sertifikalar

Sertifika, marka, logo ve onaylanmis kurulus numarasi kullanim kurallari TO3 Sertifika, Marka, Logo ve Onaylanmis
Kurulus Numarasi Kullanma Talimatinda belirlenmistir.

Belgelendirilen kuruluslara, kilit faaliyet yarittlen lokasyonlarin tamaminin adresleri acikca belirtilecek sekilde sertifika
dlzenlenir. Islak imzali olmayan sertifikalar gecersizdir.

Sertifikada belgelendirme baslangic tarihi olarak karar tarihi (MBFO7 Teknik Dizenleme Sorumlusu karar tarihi) yazilr.
Sertifika gecerlilik siiresi; MODUL B AT Tip inceleme icin karar tarihinden itibaren 5 yil ‘dir.

Sertifika icerikleri asagida belirtilmistir:
Sertifika numarasi

CE isareti ve onaylanmis kurulus numarasi: Onaylanmis kurulus numarasit MODUL B (AT Tip incelemesi) sertifikalari
Gzerinde bulunur.

Belgelendirilen kurulusun unvani ve adresi: Faaliyetleri onaylanan yetkili temsilcilikler, subeler, fabrikalar vb. unvan ve
adresler de belirtilmelidir.

FEMKO tam unvani ve adresi
Belgelendirmeye konu yénetmelik maddeleri

Belgelendirmeye konu driin tanimi ve ilgili harmonize standart veya standartlar: Uriin tanimi net bir sekilde yapilmali
ve karisikligl dnlemek igin tip ve modelleri ile birlikte verilmelidir.

Test ve Nihai Rapor No-Tarihleri: Belgelendirme denetimlerinde nihai rapor numaralari, test rapor numaralari ve
tarihleri bu bélime eklenmelidir.

Denetim tarihi: Denetimin gerceklestigi tarih bu alanda belirtilmelidir. ilk belgelendirme denetiminden sonra takip
denetimi gerceklestiyse takip denetim tarihi yazilir.

Dizenlenme Tarihi ve Yeri: Teknik Dizenleme Sorumlusu karar tarihi ve belgenin dizenlendigi il adi yer alir. TDS karar
tarihinden itibaren 3 glin icerisinde belge diizenleme tarihi yazilabilir.

Yeniden belgelendirmelerde, yeniden belgelendirme slrecine ait karar tarihi yazilir.

Standartlar ve yonetmelikler ile ilgili gecis stresi olmasi durumunda eski standart ve yonetmeliklere gore verilen
belgelerde gecerlilik tarihi, standart/yonetmeligin gecis sliresinin son tarihi olarak belirtilir.

Bakanlik sisteminden (ONTEK) edinilen QR kod

- Belgenin gecerlilik sartlar

Sayfa-10-/15



o

I: E r MAKINE BELGELENDIRME (2006/42/AT) PROSEDURU
DOKUMAN KODU VE NUMARASI REVIZYON NUMARASI YURURLUK TARIHI
P17 01 09.01.2023

- Misterinin logosu tescilli olmasi kosulu ile sertifikada bulunabilir. Marka tescil belgesi mevcut ise (riiniin markasi
belgeye yazilabilir.

MAKINE

Modul B
Belge Yenileme 5 yil
Gozetim -
Sertifika Formati MFO3

Tablo.1. Sertifika formatlari, gecerlilik streleri ve gbzetim slreleri

Onay verilen sertifikalar ile ilgili bilgiler; sertifika numarasi ve firma unvani ile aratilabilecek sekilde internet sitesinden
kamu erisimine acilir.

5.5 BELGE YENILEME

AT Tip inceleme Belgesinin 5 yil gecerliligi vardir. Misteriden gelen talep dogrultusunda FEMKO her bes yilda bir, AT
Tip inceleme Belgesinin gecerliligini yeniden gozden gecirmelidir. FEMKO son teknik gelismeleri de gdz éniinde
bulundurarak, belgenin gecerliligini korudugunu onaylarsa, belgeyi ilave bir bes yil daha yeniler.

Belge yenileme faaliyetleri belgelendirme denetiminde oldugu gibi, planlama-koordinasyon, yerinde denetim, dizeltici
faaliyetlerin kontroll, rapor ve kanitlarin incelenmesi (gbzden gecirme), kararin verilmesi ve genel midir incelemesi
asamalarindan olusmaktadir. Belge vyenileme denetimi belgelendirme denetimine benzer sekilde planlanir,
gerceklestirilir ve raporlanir.

5.6 KISA SURELI DENETIMLER

FEMKO, rutin denetimler haricinde kendisine iletilen (sikdyet, ihbar vb.) bildirimler veya elde ettigi bilgi/haber
dogrultusunda, askiya alinan belgeleri takip amaciyla kurulusa haberli veya habersiz denetim acabilir. Kurulus bu
denetimleri kabul etmekle yukumladar.

5.7 KURULUSUN DEGERLENDIRMESI

Dosyalarin olumlu ya da olumsuz kapatilmasi sirecinden sonra kurulus vyetkilisine sireglerin ve uygunluk
degerlendirme slrecinde gorevlendirilen personellerin  degerlendirilmesi icin  F53 Misteri Memnuniyeti
Degerlendirme Anketi gonderilir.

5.8 BELGELENDIRME KOSULLARINDAKI DEGISIKLIKLER

Belgelendirme programinda degisiklikler olmasi durumunda FEMKO bu degisiklikleri ve gecis stresini e-posta veya
resmi internet sitesi vasitasiyla duyurur.

Yazim hatalari nedeni ile degisiklik:

Basilan ve misteriye gonderilen belge / raporda imla hatasi veya yazim hatalari sz konusu ise bu durumda génderilmis
olan rapor ve belge orijinalleri mUsteriden geri talep edilerek; revizyon numarasi verilmek kaydiyla dogru belge ve rapor
basimina gidilir ve misteriye génderilir.

Adres degisikligi:

FEMKO tasarim ile ilgili bir degisiklik olmadigina dair musteriden yazili bir beyan alir. Tasarimda degisiklik s6z konusu
degil ise belge, revizyon numarasi verilmek kaydiyla adres degisikligi yapilarak misteriye iletilir.
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Durum, Unvan ve Statl Degisikligi:
Belge sahibi, belge kullanma hakkini baska bir gercek veya tizel kisiye devredemez, kiralayamaz.

Uriin ve Uretim yerinin, uygulanan imalat yénteminin degismemesi sarti ile (iretim yeri sahibinin degismesi ve devir
alan kurulusun devir aldigr kurulusa ait tim borg ve yukimltlUklerini Gstlenerek Grin Uzerinde kullanilacak olan
markaya ait marka tescil belgesini ibraz etmesi halinde yeni belge diizenlenir. Teknik Dizenleme Sorumlusu tarafindan
gerekli gorilmesi durumunda belge dizenlemeden 6nce lretim yerinde inceleme ve/veya Urln Uzerinde muayene ve
deney yapllir.

Belgeli kurulus unvan degisikliklerinde resmi gazetedeki unvan degisikligi ilaninin sunulmasi ile sertifika revize edilir.
5.9 ASKI, IPTAL VE KAPSAM DEGISIKLIGI

Kuruluslarin sertifikalarinin devamhhgi icin uymasi gereken hikim ve yukumlilUkleri belgelendirme sozlesmesi
icerisinde verilmistir. Bu sartlarin karsilanmamasi durumunda asagida belirtilen aski, iptal veya kapsam daraltma
suregleri baslatilir.

Bu slrecgler sonunda degerlendirmenin tekrarlanmasina gerek olduguna karar verilmesi durumunda slrec 5.3.1
maddelerinden sertifika basim/red asamasi dahil olmak Gizere sadece aski/kapsam degisikligi konusunu icerecek sekilde
tekrarlanir. Bu sirecte degerlendirmelerin veya bu asamalarin herhangi birisinin kapsam disinda birakilmasi
durumunda gerekceler kayit altina alinir.

5.9.1 Sertifikanin Askiya Alinmasi

- Belgeli kurulusun yeterliliginin ortadan kalktiginin, yeterliligini stirdirmediginin denetimlerle ya da sikayet vb.
baska bir yolla elde edilen objektif delillerle tespit edilmesi,

- Belge kapsami icerisindeki tasarim/Uretim/montaj vb. etkileyen personel, yerlesim, techizat ve yonetim
degisikliklerinin meydana gelmesi ve bu degisikliklerin FEMKO tarafindan potansiyel risk olarak degerlendirilmesi

- Belgeli kurulusun ortaklik ve ydnetim yapisindaki degisiklikler ile belge kapsamindaki faaliyetlerini etkileyen
degisiklikleri (sistem doklimanlari, personel, techizat vb.) FEMKO’ ya bildirmemesi,

- FEMKO ile imzaladigi sozlesmelerdeki hikimlere uymamasi,

- FEMKO tarafindan duyurulan belge kapsamlari ile ilgili yeni sartlar ve kriterlere verilen sire icinde uygunluk
saglayamamasi,

- Kurulusun mali yakamltliklerini fatura kesim tarihinden itibaren 3 ay icerisinde yerine getirmemesi
- Sertifika ve FEMKO markasini yaniltici sekilde kullanmasi

- Denetimlerin FEMKO kaynakl olmayan sebeplerden dolayi yarida kesilmesi

- Belgeli kurulusun talebi

hallerinde kurulusun ilgili kapsamindaki sertifikasi askiya alinir. Aski strecinde kurulusun aski sebebi ile ilgili almayi
planladigi aksiyonlari FEMKQ’ ya bildirmesi ve uygun gorilmesi durumunda bu aksiyonlari gerceklestirmesi gerekir.

Aski konusu ile ilgili kurulusun dizeltici ve o6nleyici faaliyetlerini tamamlanmasindan sonra gerekli gorilmesi
durumunda kurulusa aski konusu ile ilgili tekrar degerlendirme gercgeklestirilebilir. Gerekli gorilmesi halinde
belirli/belirsiz streler icin firmanin denetim sikhgi arttirilabilir.

Aski sdresi boyunca ilgili sertifika gecersizdir.
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Gerekli asamalarin tamamlanmasi sonucunda kurulusun sertifikasinin askidan indirilmesinin; belgelendirme
kapsaminin daraltiimasi kosulu ile gerceklestirilmesi durumunda yeni sertifika basilir.

5.9.2 Sertifikanin iptali

- Belgenin askiya alinmasini gerektiren sebeplerin 6 ay icerisinde giderilememesi veya dizeltici faaliyetlerin
yeterli bulunmamasi,

- Kurulusun belgelendirme sdzlesmesindeki yuktumliliklerini yerine getirmemesi,
- Kurulusun FEMKO tarafindan verilen sertifika Gzerinde degisiklik yaptigina dair objektif kanit bulunmasi,
- Kurulusun FEMKQO’ yu kasith olarak yanhs bilgilendirmesi veya FEMKO' ya gercek disi kayit veya delil sunmasi
Hallerinde kurulusun ilgili olay kapsamindaki sertifikasi iptal edilir.
5.9.3 Kapsam Daraltma

Sikayetler vb. durumlar ile kurulusun sertifika icerigi ile ilgili yeterliligini kismen kaybettigine veya strdirmedigine dair
objektif kanitlar bulunmasi veya belgeli kurulusun kapsam daraltmasi ile ilgili talebi olmasi durumunda kurulusun
sertifikasi dahilindeki bazi Grlnler veya UrUn tipleri kapsamdan ¢ikartlir.

594 Kararin Alinmasi ve Bildirilmesi

Sertifikalarin kapsaminin daraltilmasi, askiya alinmasi, askidan indirilmesi ve iptal edilmesi ile ilgili nihai karar Teknik
Duzenleme Sorumlulari tarafindan alinir. Askiya alma kararinda aski siiresi de belirtilir. Aski stiresi maksimum 3 aydir.

Alinan karara iliskin bilgilendirme yazisi (BFO8 Belgelendirme Red Aski iptal Bildirim Formu), ilgili Teknik Diizenleme
Sorumlusu tarafindan kurulusa faks veya e- posta veya posta ile kurulusun adresine gonderilir ve ulastigina dair teyit
alinir. Kurulusun alinan kararin gereklerini yerine getirme yikimluligu géonderimin ardindan teyidin alinmasiyla baslar.
Teyit alinamamasi halinde ise posta ile gonderim tarihinden itibaren 3 (i) is glinl sonra baslar.

Aski strecinin sonlandiriimasi icin gerekli faaliyetler ve bu faaliyetler icin kurulusa verilecek stire Teknik Dizenleme
Sorumlusu tarafindan belirlenerek yapilan bildirim icerisinde belirtilir. Aski streci sonlandirildiginda kurulusa tekrar
sertifika basiimis olsa bile sertifika kullanimuiile ilgili haklarini ve Grin kapsami ile ilgili resmi bildirim yapilir.

Kurulus askiya alinan/iptal edilen sertifikasi ile ilgili tim haklarini (aski stresi boyunca) kaybetmis olur.
5.9.5 Kapsam Genisletme

Bir kurulus, mevcut sertifikasi ile ayni sertifikada belirtilebilecek trtnler icin basvuruda bulunabilir. Kapsam genisletme
basvurulari belgelendirme basvurulari gibi degerlendirilir ve streg ayni sekilde isletilir.

5.10 KAYITLAR

Basvurusu reddedilen, belgelendirilen veya belgeleri geri ¢ekilen ve askiya alinan butin kuruluslar dahil olmak Gzere
bitin uygunluk degerlendirme dosyalari teknik dizenleme sorumlusu tarafindan MBFO7 Makine Belgelendirme
Hizmet Kontrol Formu icerigine gore set olarak saklanir.

Gergeklestirilen her denetim LO7 Onaylanma Amagli Akreditasyon Kapsamlari icin Misteri- Muayene Listesi icerisine
CRM sistemi tarafindan islenir ve haziran ve aralik aylarinda giincel liste TURKAK iletisim personeli tarafindan TURKAK
portalina yuklenir.
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Onaylanmis kurulus kapsamina giren tim hizmetler Onaylanmis Kurulus ve Teknik Servis Bilgi Sistemi
Uzerinden es zamanli olarak Bakanlik ile paylasilir. (Bkz. Onaylanmis Kurulus ve Teknik Servis Bilgi Sistemi Calisma
Usul ve Esaslari) ( https://ontek.sanayi.gov.tr/login.xhtml )

Hazirlayan

Onaylayan

5.Uygunluk Degerlendirme islemleri
5.3.1.3 Dizeltici Faaliyetler

5.4 Gozden Gegirme ve Belgelendirme
Karari

5.7 Kurulusun Degerlendirilmesi

5.8 Belgelendirme Kosullarindaki
Degisiklikler Adres degisikligi

5.10 Kayitlar

Revizyon | Yurarlik Tarihi | Revizyondan Etkilenen Baslik/Boliimler | Revizyon Agiklamasi

Numarasi

00 14.06.2021 ilk Yayim P13 Belgelendirme Prosedirinde yer
alan bilgiler Makine Emniyet alaninda
spesifik hale getirildi.

01 09.01.2023 3. Referans 3. Referans

R10.13 Onaylanma Amagl Akreditasyon
Rehberi ( TS EN ISO/IEC 17025:2017'nin
6. ve 7. Maddesi (7.9 harig) TS EN
ISO/IEC 17020:2012'nin 6.1.2, 6.1.3,
6.1.6’dan 6.1.10’a kadarki maddeler)
seklinde giincelleme yapild..

5.Uygunluk Degerlendirme islemleri
R10.13 Onaylanma Amach Akreditasyon
Rehberi icerigindeki Ek-C:
Direktif/Modillere gére Uygulanacak
Akreditasyon Standartlari Listesi
gincellendi. Madde bashg altindaki
tanimlamalarda diizenleme yapildi.

5.3.1.1 Denetim sirasinda goriilen her bir
uygunsuzluk kayit altina alinir (MBFO4
Makine Uriin Uygunsuzluk Formu) ve
denetim sonunda bir kopyasi kurulus ile
paylasilir. ifadesi eklendi.

5.3.1.3 Diizeltici Faaliyetler
Denetim sirasinda tespit edilen
uygunsuzluklar MBF04 Makine Uriin
Uygunsuzluk Formu iceriginde
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belirtilerek kurulus ile paylasilir ifadesi
eklendi .

5.4 G6zden Gegirme ve Belgelendirme
Karari Teknik diizenleme sorumlusu
nihai kararina iliskin kisimdaki
tanimlamalar yeniden diizenlendi. 5.4.1
ve 5.4.2 olarak alt maddeler eklendi.
5.4.1 Sertifikalar bashgi 5.4.3 olarak
glincellendi.

5.7 Hizmet Degerlendirme Anketi ifadesi
F53 Misteri Memnuniyeti
Degerlendirme Anketi olarak diizeltildi.
5.8 Belgelendirme Kosullarindaki
Degisiklikler Adres degisikligi maddesine
“revizyon numarasi verilmek kaydiyla “
ibaresi eklendi.

5.10 Kayitlar

Gergeklestirilen her denetim LO7
Onaylanma Amach Akreditasyon
Kapsamlari icin Miusteri - Muayene

Listesi icerisine Teknik Dlzenleme
Sorumlusu tarafindan islenir ibaresi CRM
sistemi  tarafindan islenir  olarak
glncellendi.
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