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1 AMAC VE KAPSAM

Bu talimat belgelendirme ve periyodik kontrol hizmetleri kapsaminda gerceklestirilecek Griin/ekipman muayeneleri
oncesinde, sirasinda ve sonrasinda uyulacak kurallari belirtmektedir.

2. SORUMLULUK

Teknik Dazenleme Sorumlulari
Teknik Yoneticiler

Teknik Uzmanlar

Muayene Personeli

3. UYGULAMA
- Tum denetimler icin sahada kontrol yapilacak adres navigasyona yazilip dogrulanmasi yapilmahdir.
- Elektrik periyodik kontrollerinde sahada Elektrik Projesi kontroll yapilmalidir.

Not: Uclinci taraflarca saglanan bilgilerin dogrulanmasi icin proje ile karsilastirma yapilmalidir. Burada elektrik
sisteminin tipi, elektrik panosu yerlesim semasi, kablo kesitleri, katodik koruma sistemi vb. incelemeler yapilarak
dogrulanmasi saglanir. Bu incelemeler sonucunda kontrol gerceklestirilmeli ve sonuglandirilmalidir. Yapilacak olan
denetimlerle ilgili detaylar TTO4, TTO5, TTO6, TTO7, TTO8, TTO9, TTO10, TTO13 talimatlarinda belirtilmistir.

- Teknik Uzman/ Muayene Personeli muayene sirasinda kullanilacak gerekli cihazlarin kontroller sirasinda
kontrol yerinde bulunmasi ile ilgili gerekli hazirliklari yerine getirir. Bu konu da hizmet koordinasyon biriminden destek
alabilir.

- Muayeneye baslamadan énce muayene personeli Denetimler Oncesi Yapiimasi Gereken Hazirliklar Rehberi
icerisinde belirtilen hazirliklarin gergeklestiriime durumu ile ilgili kurulus tarafindan gorevlendirilen rehber personel
ile teyitlesir. Muayene edilecek malzemelerin yapilacak muayeneye uygunlugu konusunda herhangi bir tereddit
olmasi durumunda musteri bilgilendirilir. Uriin muayeneye uygun (inspectable) olmadan muayeneye baslanmaz.

- Muayeneye baslanmadan Uriin Uzerinde etiket bilgisi bulunmadiginda imalatgi sertifikalari gorilmeden
denetime baslanmaz.

- Muayene edilecek ekipman, basvuru —planlama sirasinda saglanan tanimlamayla uyumlu degilse misteriye
ve ilgili Teknik Yoneticiye/ Teknik Dizenleme Sorumlusuna bilgi verilir ve durum kayit altina alinir. Periyodik
kontrollerde, muayene elemani ekipman kapsaminda yetkili ise, kontrolin gergeklestirmesi icin yeterli siire varsa ve
kontroller icin yeterli techizat mevcutsa durum kayit altina alinmak suretiyle muayene gercgeklestirilebilir. Ancak
belgelendirme hizmetlerinde Urlne ait teknik doklimanlarin — Grln ile uyusmamasi durumunda denetimsonlandirilir.

- Muayene sirasinda tespit edilen bulgular veri kaybi yasanmamasi amaciyla muayene esnasinda agikca ve
anlasilir sekilde ilgili FEMKO formlarina kayit edilir.

- Muayene prosesinin bir bolim olarak baska bir tarafca saglanan bilginin kullanmasi durumunda bilginin
bitinltgi dogrulanmalidir. Ornegin; bir basingli ekipman periyodik kontrolii sirasinda Griin kullanimaalimindan
sonra gercgeklestirilmis bir kaynak islemi var ise; kaynak islemini gerceklestiren personelin yetkinligine iliskin sertifika ,
kaynak islemi sonrasinda gerceklestirilen testler vb. kontrol edilerek kaynak isleminin uygunlugu dogrulanmalidir.
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- Kontroll gerceklestirilecek ekipmanlarin izlenmesi ve tanimlanmasinda muayene numunesi ve rapor
izlenebilirligi icin ekipman Uzerinden ¢ikmayacak sekilde QR kodlu etiket kullanilir. Buradaki etiketlerin her biri farkli
olup ekipman ile rapor eslesmesi adina kullanilir. Ekipman Gzerine QR kodlu etiket yapistirilip QR okutulduktan sonra
rapor yazimina baslanir.

Kontrol Tarh

PERIYODIK KONTROL RAPORU
VapA n ontoler o b st odien
mmu Ehpmuna nraoa aytiono.
mobi i dosylo Gst forafta
oo e ko smgesein aat
o da crie ook uiagiabimek:

wwwlemko.comir

- Muayene esnasinda bildirilen veya muayene elemani/teknik uzman tarafindan farkina varilan herhangi bir
belirgin anormallik olmasi durumunda anormalligin muayenenin gerceklestirilmesi Gzerindeki etkisi gerekli ise Teknik
Yonetici/Teknik Dizenleme Sorumlusu ile gorusulerek belirlenir. Muayenenin gerceklestiriimesine engel teskil eden
durumlarda muayene baslatilmaz/sonlandirilir. Muayeneye devam edilsin ya da edilmesin anormallik F27 Denetim
Yarida Kesme / Anormallik Bildirim Tutanagi ile kayit altina alinir. Tutanak icerisine mimkin ise muayeneye eslik
eden kurulus personelinin/apartman yetkilisinin imzasi alinir.

- Rapor ve kontrol formlari Teknik Yonetici/Teknik dizenleme sorumlusuna iletilmeden énce veri aktarimlari ve
hesaplamalar gdzden gegirilir.

3.1. MUSTERI MULKIYETININ KORUNMASI VE iS SAGLIGI GUVENLIGI

- Muayene sirasinda gerekli kisisel koruyucu donanimlar kullanilir. Periyodik kontroller gergeklestirilirken FEMKO
muayene personeli kiyafetlerinin giyilmesi zorunludur.

- Muayene icin gerekli is saghgi ve givenligi dnlemleri alinmadan muayeneye baslanmaz. is saghgi ve giivenligi
kosullarinin muayene sirasinda devam etmemesi durumunda muayene yarida kesilir. Hazirliklarin gerceklestiriimemesi
durumunda olumsuz rapor dizenlenir ve/veya muayene sonlandirilir. Muayeneler gerceklestirilirken muayene 6gesinin
muayene, test ve deney islemleri ile ilgili yapilan risk analizindeki hususlar g6z éntinde bulundurulur.

- Muayene sirasinda gerceklestirilecek basinglandirma, yik, fren vb. tim testler maksimum talimatlarda
belirtilen oranlarda isletme kapasitesi gdz dntinde bulundurularak gerceklestirilir.

TUum testlerden sonra; test kaynakli dogan zarar, degisim ve bozulma olup olmadigi kontrol edilir.

- Test ve deney islemleri sirasinda olusan hasarlarin karsilanmasi ile ilgili sorumluluk FEMKQ’ ya aittir, Mesleki
Sorumluluk Sigortasi tarafindan karsilanir. Ancak kontroller sirasinda FEMKO talimatlari, genel iSG kurallari ve Grin
muayene ve deneyleri ile ilgili gerceklestirilen risk analizi 6nlemlerine uyulmadigina yoénelik kanitlar ve gozlemler
bulunmasi durumunda zarar FEMKO tarafindan karsilanarak, hatali islem gerceklestiren personele yansitilir.
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Uygulama uygunsuzluklari BFO4 Uriin Uygunsuzluk Formu ile denetim sonunda kurulusa bildirilir.

YURURLUK TARIiHi
16.03.2024

3.2. BELGELENDIRME HiZMETLER| KAPSAMINDAKI MUAYENELERDE KULLANILACAK EK FORMLAR

Uriin muayenesi icin BFO2 Denetim Programi icerisinde belirtilen referans dokiimanlar baz alinarak hazrlanmis

Hazirlayan

Onaylayan
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E Revizyon | Ydrurluk Tarihi | Revizyondan Etkilenen Baslik/Bolimler | Revizyon Agiklamasi

: Numarasi

01 27.07.2020 3.Uygulama “ Muayeneye baslanmadan Urin

: Uzerinde etiket bilgisi bulunmadiginda

i imalatci sertifikalari gérilmeden

E denetime baslanmaz.” Maddesi eklendi
02 01.02.2022 3.Uygulama - Tim denetimler igin sahada
kontrol yapilacak adres navigasyona

i yazilip dogrulanmasi yapilmalidir.

: - Asansor periyodik kontrol
denetimlerine baslamadan 6nce firmanin
i uygunluk beyanina gére eger Modil G
,Modiil F, Modiil B + Modiil E veya Modiil
E h1 belgelerinin uygunlugu kontrol

i edilmelidir.

: - Elektrik periyodik kontrollerinde
sahada Elektrik projesi kontroli

i yapilmaldir.

Maddeleri eklendi

03. 25.02.2022 3.Uygulama Not: Uclincii taraflarca saglanan bilgilerin
i dogrulanmasi icin Proje ile karsilastirma
: yapilmalidir. Burada Elektrik sisteminin

E tipi, Elektrik panosu yerlesim semasi,

i Kablo kesitleri, Katotik koruma sistemi
vb. incelemeler yapilarak dogrulanmasi
saglanir. Bu incelemeler sonucunda

i kontrol gerceklestirilmeli ve

: sonuclandiriimalidir. Yapilacak olan

E denetimlerle ilgili detaylar TT04, TTO5,

i TTO6, TTO7, TTO8, TTO9, TTO10, TTO13

: talimatlarinda belirtilmistir.

Eklendi.

: 04. 01.08.2022 3.4 Asansdr Muayene Oncesi Alinacak ‘Asansdr Muayene Oncesi Alinacak Ek

E Tedbirler Tedbirler’ Maddesi eklendi.

E 05 21.11.2022 Madde 3 Uygulama Kontrolli gerceklestirilecek ekipmanlarin
: izlenmesi ve tanimlanmasinda muayene
i numunesi ve rapor izlenebilirligi icin

E ekipman tzerinden ¢ikmayacak sekilde

: QR kodlu etiket kullanilir. Buradaki

i etiketlerin her biri farkli olup ekipmanile
E rapor eslesmesi adina kullanilir. Ekipman
i Uzerine QR kodlu etiket yapistirilip QR

: okutulduktan sonra rapor yazimina

E baslanir. Tanimlamasi yapilmistir.
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06

ilgili madde kaldirldi

Asansor tanimlamalari kaldirildi

Madde 3.4 Asansér Muayene Oncesi

Alinacak Tedbirler

16.03.2024
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